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Sisalto %
&

) ) UPM
Oppaan sisalto
~ UPM:n SAP Business Network - esittely | . . ohie on jaettu
( - o _ ) osioihin, joihin paaset
} Tilin kayttoonotto ja asetukset ) siirtymaan klikkaamalla
- N vasemman reunan
Ostotilausten hallinta painikkeita.
) ~ [0 Osa dokumentin
Tilausvahvistusten hallinta hyperlikeista ohjaa
- J dokumentin ulkopuolisiin
( P : ) sivustoihin.
ek Usein kysytyt kysymykset )
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Esittely %
£

SISALTO 1. UPM on yhteydessa toimittajaan lahettamalla Kutsukirjeen "Project Notification Letter”,
jossa kerrotaan uudesta toimintatavasta. Kirje lahetetaan osoitteesta
Join.Ariba@upm.com.

2. Seuraavaksi toimittajaa pyydetaan kirjautumaan SAP Business Network:iin
olemassaolevilla tunnuksilla tai luomaan uusi tili.

TILI 3. Toimittaja paivittaa tarvittavat tiedot tililleen jotta asiakirjat voidaan helposti |ahettaa ja

vastaanottaa SAP Business Networkin kautta.

Go Live Letter eli Kayttoonoton vahvistuskirje lahetetaan toimittajalle.

Tasta eteenpain UPM:n Ostotilaukset vastaanotetaan ja kasitellaan SAP Business

Networkin kautta

ESITTELY

>

OSTOTILAUS

o1

TILAUSVAHVISTUS

SAP Business Networkin kayttoonoton vaiheet

Notification L kasittely
PSRN Kayttoonoton SAP business

Letter/ : o
Kutsukirje asetukset vahvistuskirje Networkissa

KYSYMYKSIA

& VASTAUKSIA
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%
UPM

SAP Busines:
asetukset

Tassa osiossa opastetaan kuinka:

Sisaankirjaudut SAP Business Network-portaalii
Luot uuden SAP Business Network-tilin
Tarkistat ja hyvaksyt kauppasuhdepyynnon
Taydennat profilliasetukset

Maarittelet sahkoposti-ilmoitukset

Muutat tilauksen reititysasetuksia

Aktivoit tilausten ilmoitukset

Aktivoit vahvistamattomien tilausten ilmoitukset
Informaatiota SAP Business Networkin kayttajaty
Luot uusia rooleja ja kayttajia
Paivitat kayttajaasetuksia

twork -tilin
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Kirjautuminen SAP Business Networkiin

SISALTO Kirjautuaksesi tilillesi siirry SAP Business
Networkiiin — Toimittajan kirjautuminen
(linkki TASSA) ja syota Kayttajanimi ja

&

ESITTELY
TILI
OSTOTILAUS

TILAUSVAHVISTUS

Mikali ette tieda SAP Business Network —
tilinne tunnusta, voitte ottaa yhteytta:
Join.Ariba@upm.com

TUKI

KYSYMYKSIA
& VASTAUKSIA

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

SAP Business Network ~

Toimittajan kirjautuminen

Kayttajanimi

Salasana

Unohditko kayttajanimesi tai salasanasi



https://service.ariba.com/Supplier.aw/109539050/aw?awh=r&awssk=uY3.HUmD&dard=1&ancdc=1
mailto:Join.Ariba@upm.com

SAP Business Network -tili — Profiiliasetusten taydentaminen %
£

SISALTO » Valitse Yritysprofiili
Tiliasetukset -

LY alasvetovalikosta. Anja Test

Tiliasetukset aukeavat e s v e com T
klikkaamalla nimikirjaimiasi Viysprof

Tl L | N Oma tll.l Jerustiedot {3) Liiketoiminta (2) Markkinointi {3) Yhteyshenkildt Sertifiginnit (1) Lis@asiakirjat
rull.'l d un ol ke assa + Pakollinen kentta Julkisen profillin
ylakulmassa. Linkita kayttajatunnukset/ oo R
OSTOTILAUS S | b o
e . Ota yhteys paakayttajaan O | -
» Tayta kaikki pyydetyt kentat. | | st
TI LAU SVAHVI STU S . . o An ia K rb r J riba NEILHQ-:‘:Z ‘ANOUMLEEJOL-T (0] . t::?:::imatyyppi
Huom: on suositeltavaa tayttaa .

ANID: & BE -T Merkkia jaliells: 100

kaikki julkisessa profiilissa Standard-il e | |
nakyvat kentat.

Yrityksen logo

TUKI

Jaa julkinen profiilisi

Yritysprofiili -
hakea Ariba-merkkisi.
Osoite
KYSYMYKSIA Asetukset S | ==
& VASTAUKSIA w2 [Tez \
. e Erzrylt‘?i|utk|nen
Kirjaudu ulos paikkakunia: | Helsin \ Profilin nakyvyyden
asetukset
Osavaltio Valitse W
| Maa/al |s.. [FIN] v|
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SAP Business Network -tili — Sahkoposti-ilmoitusten asetukset

SISALTO

ESITTELY

TILI

OSTOTILAUS

TILAUSVAHVISTUS

KYSYMYKSIA

& VASTAUKSIA

I

I al

TILIN ASETUKSET

Asiakassuhteet
Kayttajat
Ilmoitukset
Sovellustilaukset

Tilin rekisterdinti
NETWORK-ASETUKSET

Sahkdisen tilauksen reititys
Sahkdisen laskun reititys

Nopeutetut maksut
Maksut

Tietojen poistor,gerusteet

|Net\rv0rk—ih11oitukset |

Tarkastuslokit

T

X

o
o . UPM
» Valitse Tilin Asetukset — valikosta Asetukset ->

Network-iIlmoitukset. Tiliasetukset aukeavat klikkaamalla

Anja B
| === o nimikirjaimiasi ruudun oikeassa ylakulmassa.
Oma tili

» Voit lisata korkeintaan kolme sahkopostiosoitetta jokaiselle
iimoitustyypille.

Linkita kayttajatunnukset

Ota yhteys paakayttajdan

Asiakassuhteet Kayttajat IImaitukset Sovellustilaukset Tilin rekisterdinti APIl-hallinta

Yleinen Ariba Network Ariba Discovery Kilpailutus ja sopimukset Viestien lahetys

Sy6td enintddn kolme pilkuin erotettua sdhkdpostiosoitetta kenttad kohti. Varmista, ettd sinulla on vaaditut kayttdjien suostumukset, ennen kuin
lisa&t sdhkbpostiosoittgita ilmoitusten [Bhettdmistd varten.
Naissa ilmoituksissarkdytetty kieli maaraytyy tilin pdakayttajan konfiguroiman ensisijaisen kielen mukaan.

Huom: erottele
sahkopostiosoitteet
pilkulla ilman
valilyonteja.

isen tilauksen reititys

Vastaanottajan sdhkopostiosoitteet (yksi

Lahetd ilmoitus, kun... pakollinen)

|Z| Lahets ilmoitus, jos tilaukset eivat ole toimitettavissa.

» | testl@dummy.com,test2{@dummy.con

Tilaus
|Z| Lahets ilmoitus, kun on vastaanotettu olemassa olevaan
tilaukseen perustuva uusi yhteistySpyynto.
l:‘ Laheta toimittajille ilmoitus uusista ostotilauksista.
I:I Lahetd toimittajille ilmoitus, kun ostotilauksia muutetaan.
IZI Laheta ilmoitus, kun ostotilauskyselyt on vastaanotettu.
Ostotilauskysely + | testl@dummy.com, test2 @dummy.con

IZI Laheta ilmoitus, jos ostotilauskyselyja ei voi toimittaa.
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SAP Business Network -tili — Sahkoisen tilauksen

reititysasetukset (1/2)

SISALTO » Valitse Tilin Asetukset —
valikosta Asetukset ->
ESITTELY .
Tiliasetukset aukeavat

klikkaamalla nimikirjaimiasi

TILI ruudun oikeassa ylakulmassa.

Valitse sopivin
reititysmenetelma
kohdassa ‘katalogitilaukset
VLAY IS IS iIman liitteita’ ja maarittele
sahkopostiosoitteet joihin
TUKI iImoitukset lahetetaan.

OSTOTILAUS

KYSYMYKSIA Huom: Mikali kaytat SAP

SVASTANRSIA Business Network - portaalia
tilausten kasittelyyn, valitse:
Sahkoposti

A\

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

Sahkoisen tilauksen reititys.

m

Anja el . . . .
| prs - o sahkopostiosoitteet
4 . .
S oma i pilkulla ilman
Asiakassuhteet Linkita kayttajatunnukset Va I i Iyo N tej a- .
Kayttajat Ota yhteys paakayttajaan
llmoitukset Sahkdisen tilauksen reititys Sahkdisen laskun reititys Nopeutetut maksut Tilitys
Sovellustilaukset * Pakollinen kentta
Tilin rekisterginti Ulkoisen jarjestelmén integraatio
MNETWORK-ASETUKSET Konfiguroi cXML-integraatio (alkuperainen)

Sahkdisen tilauksen reititys

Huom: erottele

Ei-katalogitilaukset, joissa on osanumerot

Sahkdisen laskun reititys |:| Kasittele ei-katalogitilauksia katalogitilauksina, jos osanumerot syotetaan manuaalisesti

Nopeutetut maksut . o
Tilan paivityspyynnon ilmoitukset

Maksut |:| Ala laheta tilapaivityksia saapuvista asiakirjoista, jotka ovat edotusjonossa
Tietojen poiston perusteet .

Uudet tilaukset
Network-ilmoitukset

Asiakirjatyyppi Reititysmenetelma

Tarkastuslokit

T

Katalogitilaukset o .
ilman Litteita Sahkoposti v

Cablamootioositon
..................

Tietojen poiston perusteet

| testl@dummy,test2@dummy.com test2@dummy.con

Liitd cXML-asiakirja sdhkapostiviestiin




SAP Business Network -tili — Reititysmenetelmat ,%
¢

UPM
SISALTO 1 Online (oletus): Tilaukset vastaanotetaan ja vahvistetaan SAP Business Network

- portaalissa
Huom: sahkoposti-ilmoituksia ei laheteta
1 Sahkoposti (suositeltu): Tilauksen saapuessa lahetetaan sahkoposti
- ilmoitus. limoitukseen voidaan sisallyttaa kopio ostotilauksesta. Ostotilaus
vahvistetaan SAP Business Network - portaalissa.
1 Fax: Tilauksen saapuessa lahetetaan ilmoitus faksilla. Lahetettavaan faksiin

ESITTELY

TILI

OSTOTILAUS voidaan sisallyttaa kopio ostotilauksesta ja kansilehdesta.
J cXML/EDI: Mahdollistaa toimittajan toiminnanohjausjarjestelman (ERP)
TILAUSVAHVISTUS integroimisen SAP Business Networkiin ja UPM:n tilausten hallinnan suoraan

toiminnanohjausjarjestelmassa.

Oletko kiinnostunut integraatiosta? Kysy lisatietoja UPM:Ita osoitteesta: join.ariba@upm.com

KYSYMYKSIA
& VASTAUKSIA UPM osoittaa teille SAP yhteyshenkilon joka antaa tarkempia tietoja integraatiosta.

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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SAP Business Network -tili — Sahkoisen tilauksen A
reititysasetukset (2/2) ;%

UPM

» Valitse Muuta/peruuta tilaukset- ja Muut » Maarittele reititysmenetelma
asiakirjatyypit — osioissa kaikille tilausvahvistusten lahettamiseen
asiakirjatyypeille reititysmenetelma ‘Sama Tilauksen vastausasiakirjat valikosta.
kuin uudet katalogitilaukset ilman liitteita’
- kopioidaksesi samat asetukset muille Muut asiakirjatyypit
TILI i -
aS I akl rJ atyypel I I e ' Asiakirjatyyppi Reititysmenetelma
OSTOTILAUS Muuta/peruuta tilaukset Puiteostotilaukset Sama kuin uudet katalogitilaukset ilman liitteita ~~
Asiakirjatyyppi Reititysmenetelma Vaihtoehdot
:?ietatt:iggitilaukset itman Sama kuin uudet katalogitilaukset ilman liitteitd ‘ Nykyinen uusien tilausten reitity
TILAUSVAHVISTUS
Katalogitilaukset, joissa < ) ” ) o ‘ Nykyinen uusien tilausten reitiy ~ Tuntilomakkeet Sahkoposti
on liitteits ama kuin uudet katalogitilaukset ilman liitteita ~ A LitestssBlytetsin iauiseen,
- Eiit-tl:::logitilaukset ilman O Sama kuin uudet katalogitilaukset ilman liitteita ‘ Nykyinen uusien tilausten reitity
KYSYMYKSIA E:;li;a;alelic:gitilaukset. oissa O Sama kuin uudet katalogitilaukset ilman liitteitéd ‘ zyz?::::‘;:;E:é:ili::nlmml
& VASTAUKSIA T Tilauksen tilan pyyntd Ssahkdposti
Tilauksen

Online  ~~

vastausasiakirjat

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS



SAP Business Network Tili = Muistutus Vahvistamattomista A
tilauksista -;g

UPM
SISALTO > Valitse Tilin Asetukset —valikosta IImoitukset.

Hernan Cortes
> K h d “M . t ” - k -y I t “M . [" P test-zenon9874378248@wp.pl
Ee Ty ohdasta “Muita limoituksia” 16ytyy “Muistutus [\ o

vahvistamattomista tilauksista”
1. Aktivoi ilmoitus klikkaamalla v
2. Syota sahkoposti mihin haluat ilmoitukset
3. Tallenna. T ANID: ANLLIG3083279°T

Standard-tili

Linkita kayttdjatunnukset

Ota yhteys paakayttajaan
TILI

Tilin asetukset

Estudio

Kayttajat

OSTOTILAUS : [
limoitukset Yritysprofiili
Sovellustilaukset Markkinointiprofiili

TILAUSVAHVISTUS

Muita ilmoituksia

Verkkopalvelu |:| Laheta etukateen ilmoitus verkon suunnitellusta seisokkiajasta, suunnittelemattomasta seisokkiajasta ja uusista versioista. .\ ‘ NoReplyAribaCS@ariba.com
|:| Laheta ilmoitus, jos yrityksen sertifiointitietojen voimassaolo on paattynyt. Esimerkkeja yrityssertificinneista ovat pieni epéedullisessa asemassa } }
Sertifioinnin voimassaolon pasttymisen ilmoitukset oleva yritys, vahemmistéon kuuluvan henkilén omistama yritys ja veteraanin omistama yritys. * ‘ NoReplyAribaCs@ariba.com

IZI Laheta muistutuksia vahvistamattomista tilauksista. Tama ilmeitus riippuu asiakkaan saanndsta.

KYSYMYKSIA Muistutus vahvistamattomista tilauksista . ‘ email@supplier.com

& VASTAUKSIA

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS



SAP Business Network -tili — Kayttajatilin roolit ja X
kayttooikeudet 'gg

SISALTO

ESITTELY

OSTOTILAUS

TILAUSVAHVISTUS

KYSYMYKSIA
& VASTAUKSIA

SAP Business Networkissa on kahdenlaisia kayttajia

< Paakayttaja/jarjestelmanvalvoja

Jokaisella SAP Business Network ID (ANID) - tililla voi olla vain yksi nimetty
paakayttaja. Paakayttajan rooli on automaattisesti maaritelty kayttajanimelle ja
kirjautumistiedoille milla SAP Business Networkin rekisteroityminen on tehty. Tilin
paakayttaja on vastuussa tilin asetuksista, maarityksista ja hallinnoinnista. Roolin
omistaja voi luoda uusia kayttajia, maarittaa rooleja ja kayttdoikeuksia. Han on myos
tilin ensisijainen yhteyshenkilo.

< Kayttaja

Paakayttaja voi luoda jopa 250 kayttajatilia yhdelle SAP Business Network - tilille
(ANID). Kayttajille voidaan antaa erilaisia rooleja ja kayttdoikeuksia, Roolien tulee
vastata heidan tyonsa vastuualueita.

Huom: Kayttajalla voi olla oikeus kaikkiin tai vain erikseen maariteltyihin asiakkaisiin. Tama
voidaan maaritella vain SAP Business Network tilin jarjestelmavalvojan toimesta.

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS



(oikeus vain paakayttajalla)

SAP Business Network -tili — Roolien ja kayttajien luonti ,%
A

SISALTO

ESITTELY TILIN ASETUKSET

o » Valitse Tilin asetuksista Asetukset->Kayttajat.
o Tiliasetukset aukeavat klikkaamalla
ome il nimikirjaimiasi ruudun oikeassa ylakulmassa.

Asiakassuhteet Linkita kayttajatunnukset
Kayttajat Ota yhteys paakayttajaan
Iimoitukset Asiakassuhteet Kayttajat Ilmoitukset Sovellustilaukset Tilin rekisterdinti APl-hallinta
Sovellustilaukset
Hallinnoi rooleja Hallinnoi kayttajia Kéyttdjien todennuksen hallinta Kumotut kéyttajat itukset  Sovellustilaukset  Tilin rekisterGint - APFhallinta
OSTOTILAUS Tilin rekisterdinti _ _ _
ja  Kaytidjien todennuksen hallinta  Kumotut kayttéjat
NETWORK-ASETUKSE

Roolit (1)

Sahkdisen laskun rei

Nopeutetut maksut  Oikeus

Sahkdisen tilauksen Luo ja hallitse tilisi rooleja. Voit muokata roolia ja lisdta kdyttéjid rooliin. Pa&kayttdjan rooli voidaan néyttés,

T”_AUSVAHV'STUS mutta sitd ei voida muokata. Joil on rjoitet passy Ariba Networkin. palna + painiketta Hal | I n n OI

Suodattimet

Luodaksesi uuden kayttajan

Luodaksesi uuden roolin kayttajia valilehdella

Maksut

Valitse kohdistettu oikeus p d-l [\l + p al n I ketta

Network-ilmoitukset

KYSYMYKSIA
& VASTAU KSlA Tarkastuslokit

I Roalin nimi

Paakayttaja

Tietojen poiston pen o
Kayta Palauta F—_— .
Val i I e h d eI Ia nimi  Sukunimi  Ariba Discovery -yhteyshenkild  Kohdistettu rooli

Hallinnoi rooleja

Huom! Kayttgjille asetettujen roolien tulee
vastata heidan tyonsa vastuualueita.

Kohdistetut kayttajat Toimet

Anja Test

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS



SAP Business Network -tili — Kayttajatil

SISALTO

ESITTELY

TILI

OSTOTILAUS

TILAUSVAHVISTUS

KYSYMYKSIA

& VASTAUKSIA

in muokkaus

» Hallinnol kayttajia valilehdella voit valita muokattavan kayttajan ja paivittaa
kayttajan tietoja painamalla painiketta Toimet ja Muokkaa.

l:‘ Kéayttajanimi Séhkdpostiosoite Etunimi Sukunimi Ariba Discovery -yhteyshenkilo
I:‘ TestUser2@dummy.com TestUser@dummy.com Test User Ei
l:‘ test- anjavalkoinen@gmail.com Anja Test Ei

anjavalkoinen@gmail.com . .

L [ Lis4d yhteystietoluetteloon ][ Poista yhteystietoluettelosta ]

» Paina Palauta salasana painiketta
resetoidaksesi kayttajan salasanan.

Muut vaihtoehdot:

>
>

Poista kayttaja

Tee paakayttajaksi — Maarittele ko.
kayttaja paakayttajaksi

» Lisaa tai poista kayttaja
yhteystietoluettelosta.

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

Kohdistettu rooli Kohdistetut kayttdoikeusprofiilit Kohdistettu asiakas AN:n kayttd Toimet

TestRole Kaikki(1) Kylla

Muckkaa
PROFILE_MGMT_ROLE, Kaikki(1) Kylla

+5 Poista

Tee paakayttajaksi

Muokkaa kayttajaa

N&yts kiyttajatiedot, tarkasta roolin kohdistukset, kohdista liketoimintayksikét tai palauta kéyttdj4n salasanat. Ariba
suosittelee kayttdmaan salasanan palautustoimintoa télld sivulla vain, kun kéyttdjdt ovat unohtaneet salasanansa ja salaisen
kysymyksensa ja vastauksensa. Hyva kaytantd on, etti kayttdjia ohjeistetaan napsauttamaan kohdasta "Unohtuiko salasana?”
Ariban sisdankirjautumissivulla, jos he ovat unohtaneet salasanansa. Kun napsautat Palauta salasana, Ariba palauttaa
salasanan ja lAhettdd kayttsjalle séhkdpostin, jossa on ohjeet uuden salasanan ja uuden salaisen kysymyksen sekd
vastauksen maarittdmists varten.

Valitun kéyttéjéan tiedot

Kayttdjdnimi: TestUser2@dummy.com
Sahkopostiosoite:  TestUser@dummy.com
Etunimi: Test
Sukunimi:  User
Ty6puhelin:
l:l Al salli kayttajan lahettad laskuja uudelleen ostajan tilille. ®

D Tamé Kyt on Ariba Discovery -yhteyshenkils *
[ ] Relottettu kaytts O]

Palauta salasana




UPM

Ostotilauste

Tassa osiossa opastetaan kuinka :

» Ostotilausprosessi toimii
« Paaset sisaan ostotilaukselle
« Tarkastat ostotilauksen tietoja

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS



Ostotilaukset — Prosessikuvaus %
o

UPM
1 UPM lahettaa ostotilaukset Tilausvahvistus Tuotetilaukset:
toimittajalle (sahkoposti- 2 lahetetaan 3 Lahetysilmoitus
ilmoituksen vastaanottajat UPM:lle = UPM:lle
ESITTELY pystytaan maarittelemaan (tai hylataan) 6o

SAP Business Network
tiliasetuksissa)

TILI Palvelutilaukset:

Luo Palvelukirjaus

(SES) tilauksella kun
3 UPM:lle tilattu tyo on

tehty.

(Huom: tama on

kaytossa vain

tietyille toimittajille)

OSTOTILAUS

TILAUSVAHVISTUS

TUKI

KYSYMYKSIA Toimittajan rekisterdityminen ja tiliasetukset tulee olla paivitettyna ennen kuin UPM
& VASTAUKSIA ostotilauksia voidaan lahettaa SAP Business Networkiin.

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS



Ostotilaukset - Etusivu

-
%

UPM

SISALTO » Paina Saapuneet - kansiota ja valitse alasvetovalikosta Tilaukset ja kotiinkutsut.

ESITTELY » Paina Tilausnumeroa nahdaksesi ostotilauksen tiedot.

SAP BusinessNetwork ~  Enterprise-tili  Testmua E ® st
Aloitussivu Saapuneet-kansio |V Léhtevéat-kansio v Aktivointitehtavat Viestit Asiakirjat v Luo v/
TI L I - Tilaukset ja kotiinkutsut
Tilaukset je L
Yhteistyapyynnst
Tilaukset  Kyselt ttavat nimikkeet Lahetettévét nimikkeet Palautusnimikkeet
Sopimukset
limoitukset
OSTOTILAUS > Hala
Tositteet
Odotusjono
Tilaukset ja kotiinkutsut (100+) Sivu » =
Tyyppi  Tilausnumero  Ver  Asiakas Kyselyt  Toimitusosoite Tilauksen osoite Summa  Paivamara Tilauksen tila Tiltys  Laskutettusumma  Versio Toimet
TILAUSVAHVISTUS - -~ UPNmmene Oy Koukas Pulp v
) Tilaus 4100010462 1 TEST Lappeenranta Ei méértetty 0,27EUR tammikuuta Uusi Lasku 0,00 EUR Alkuperdinen Toimet
Suomi 2022
e UPM-Kymmene Oyj, Kymi Pulp 12.
) Tilaus 4100010455 1 TEST Kuusankoski Ei maéritetty 25300EUR  tammikuuta Uusi Lasku 0,00 EUR Alkupersinen  Toimet
o 0

¥ Hakusuodattimet
TUKI

Asiakas: ‘Kaikkiam‘akkaat 3 ‘ Tilauksen tila:

Tilausnumero: @ Osittainen numero OT“'kka (O Nayta: ‘ Kaikki muut paitsi piilotetut tilaukset ~ ‘

‘ ‘ ® l:‘ Hae vain puiteostotilauksia

KYSYMYKSIA Ostajan sijaintikoodi: ‘ ‘@ [ ] Heerain 1 kot
& VASTAU KSIA Laskun numero: ‘ ‘ ® % :ae vain varastositotiauksia

lae vain palvelun ostotilauksia
Nayta tilaukset seuraavan mukaisesti:: @L' ipdivamaara OK elypéivd

Paivamaardalue: | Edelliset 24 tuntia ~

11. tammikuuta 2022 - 12. tammikuuta 2022

Nayt4 laajennetut suodattimet

UPMBIOFORE-

Aukeavalta sivulta naet kaikki asiakkailta saapuneet ostotilaukset.

» Hakusuodattimet
Taman avulla voit hakea
haluamallasi
hakukriteerilla.

» Paina Hakusuodattimet,
syota hakukriteeri ja
paina Hae.



Ostotilaukset — Tilauksen tiedot %
o

UPM
SISALTO » Tarkista tilauksen tiedot
Otsikkotiedot sisaltavat tilauksen paivamaaratiedot, hankinnan osto - organisaatiotiedot

sy seka toimittajatiedot.

Huom: Voit lahettaa tilauksen uudelleen painamalla Laheta uudelleen - painiketta, mikali
L tilausta sita ei ole vastaanotettu sahkopostiosoitteella, cXML tai EDI:n kautta (tama ohje
koskee lahinna toimittajia, jotka ovat rakentaneet ERP-integraation SAP Business Netwaorkiin).

OSTOTILAUS Ostotilaus: 4501828146

[ Luo lahetysilmoitus } [ Luo lasku v ] L &=

[ Luo tilausvahvistus v
Léheté uudelleen

Piilota

TILAUSVAHVISTUS | Tilauksen lisétiedot | Tilaushistoria

Rivinimikkeet MNyts nimikkeen lisdtiedot =

> Rivinimikkeet - osiossa on

Rivinre i i sars O ¥ i Tyyppi  Palautus  MEarS (yksikkd)  Tarvep

(S o T e eriteltyna tilauksen rivitiedot;
. = mverrs o e e B SOmER 8000 Lsiedn tuotetiedot, maara, hinta.
KYSYMYKSIA 2022
& VASTAUKSIA i » Vahvista ostotilaus painamalla Luo
““““““““ tilausvahvistus - painiketta.
o o] [ . Samalla tilauksen tila muuttuu
Vahvistettu - tilaan.

UPMBIOFORE-



UPM

Tilausvahvist
Tuotteet ja palvelut

Tassa osiossa opastetaan kuinka :

« Tarkistat Ostotilauksen tietoja

« Vahvistat koko tilauksen

« Paivitat rivitietoja

* Muutat toimituspaivaa

« Vahvistat jalkitoimituksen

« Vahvistat hintamuutoksen

« Paivitat/Lisaat toimituskulut

» Tilausvahvistusliitteen lisaaminen

« Lahetat ennakkoilmoituksen lahetyksesta

hallinta

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS



Tilausvahvistus — Vahvista koko Tilaus %
o

A\

SISALTO

ESITTELY g N .
» Syota Toimituspaiva ja Arvioitu Lo tneysimotis | | Luo s +
toimituspaivamaara, syotetty paivamaara kattaa e e

Paina Luo tilausvahvistus ostotilausnakymassa.

» Syota toimittajan Vahvistusnumero.

SAP Business Network Enterprise-tili  TesTmLA

Ostotilaus: 4501828146

L tilauksen kaikki rivit. e ko s
Ostotilauksen vahvistaminen Lopeta } .
OSTOTILAUS » > Paina Seuraava.
’ @ Vahvista koko tilaus v Tilausvahvistuksen otsikko * Pakollinen kentté > Tarklsta tllausvahV|Stus Ja
TILAUSVAHVISTUS (2) Tarkista tausanvistus Vahwistusen numero: [ | | paina Laheta lahettaaksesi

TUKI

Lal

KYSYMYKSIA
& VASTAUKSIA

ostotilausnum

tuttzrrv; 4501828146 tllausvahV|StUS UPM:”e.

Asiakas: UPM - TEST

Toimittajan viite:

hetys- ja verotiedot
Arvioitu
|8hetyspaivamaara:

Arvigitu*
toimituspaivémaara:

Kommentit:

Huom: Kun tilausvahvistus on

i | | lahetetty, tilauksen tila muuttuu
sovat e | | Vahvistettu - tilaan.

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

Vahvistus -toiminto ei ole kaytossa Puitetilauksille



Tilausvahvistus — Rivitietojen paivitys ja -vahvistus %
£

SISALT® » Ostotilauskuvakkeelta paina Luo tilausvahvistus
painiketta ja valitse Paivita rivinimikkeet,

SAP Business Network Enterprise-tili  TESTITILA

Ostotilaus: 4501828146
. . . [ Luo lahetysilmoitus ] [ Luo lasku v
» Tarkista ja paivita rivitiedot: Vahvista kokotlaus

D VahVISta — Tllaus Vastaanotettu Ja Paivita rivinimikkeet | Tilaushistoria
vahvistetaan kokonaisuudessaan toimitukseen.

ESITTELY »> Syo6ta Vahvistuksen numero.

TILI

Hylk&a koko tilaus

OSTOTILAUS U Jalkitoimitus — Jalkitoimitukseen Jaava maara. Tilausvahvistuksen otsikko
loppuosa on saatavilla, tulee toimitusaika vahvis p—— |
TILAUSVAHVISTUS uudelleen. _ o - —Liona saoiezeies
) Hylkaa — Ostotilaus hylataan, Tilausta ei kasitell — “"““02 oy s
eteenpain. Tomitajan vite: | |
TUKI
. Tilauksen hylkays on Lehetys: Ja verofiedor 5
KYSYMYKSIA . . Syéta lahetys- ja verotiedot rivinimiketasolla.
& VASTAUKSIA m_aho_lolllsta ainoastaan Rivinimikkeet
tletyl”e UPM yht|0|||e. Rivinumero Osanumero/kuvaus Asiakkaan osanumero Tyyppi Maara (yksikks) Tarvepvm Yksikkshinta Valisumma
Hylkéys On mahdollista mikéli EE:Z;:E;EEE%‘;:;I10238101E 000000000018523264 Nimike 11,000 (Kappale) (O 7. tammikuuta 2022 500,00 EUR 5 500,00 EUR
painike on kaytettavissa. N

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS




Tilausvahvistus — Rivitietojen paivitys ja -vahvistus N
Toimituspaivan muutos .’%

SAP Business Network Enterprise-tili  TESTITILA

SISALTO » Paina Ostotilauksen tiedoista
Luo tilausvahvistus - painiketta ja valitse
Paivita rivinimikkeet.

ESITTELY ) ) .
Luo tilausvahvistus Luo lahetysilmoitus Luo lasku «

Ostotilaus: 4501828146

» Syota Vahvistuksen numero. Vahvista kokotlaus
e g oue . .. . . ee ae e | Paivita rivinimikkeet | Tilaushistoria
Ut » Syota uusi Arvioitu toimituspaivamaara. Hylkad koko tlaus
» Syota maara Vahvista kenttaan. v Tilbusvahvistuksen otsikko
OSTOTILAUS
» Vahvista painamalla Seuraava ja Laheta Vamvistuksen [ |
- palnlkkel’[a ) Li‘lttyvé% 4501828146
Tl LAUSVAHV'STUS oslot|lau5nurner0.
Asiakas: UPM - TEST
Rivinimikkeet Toimittajan viite: ‘ ‘
Rivinumero Osanumero/kuvaus Asiakkaan osanumero Tyyppi Maara (yksik}
10 AB-GAG6-TEST1 000000000018523264 Nimike 11,000 (Kapp Lihetys- ja verotiedot
PUM?PU ;_\HLST CL:302 selos I:l Syota ldhetys- ja verotiedot rivinimiketasolla.
KYSYMYKSIA et Anvioitu ‘ -‘ Arvioidut
& VASTAUKSIA (é:\ 11,000 Vahvistamaton lahetyspaivamasra: - lahetyskulut:

Arvioidut
verokulut:

=

Arvioitu
Vahvista: I:l Jalkitoimitus: I:l toimituspaivamaara:

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS



Tilausvahvistus — Rivitietojen paivitys ja -vahvistus
Jalkitoimitus :ggf

SISALTO » Mahdollinen jalkitoimitettava maara syotetaan Jalkitoimitus kenttaan.
» Paina Lisatiedot Rivinimikkeet
ESITTELY - pal n I ketta Ja Syété : Rivinumero Osanumero/kuvaus Asiakkaan osanumero Tyyppi Magra (yksikka) Tarvepvm Yksikkéhinta Valisumma
H H 10 AB-GAB-TEST1 000000000018523264 Nimike 11,000 (Kappale) (D) 7. tammikuuta 2022 500,00 EUR 5 500,00 EUR
K O m m e n t I t Ja PUMPPU AHLST CL-302 381018 "
TILI AI’VIOItU Nykyinen tilauksen tila

@ 11,000 Vahvistamaton

toimituspaivamaara

jalkitoimitukselle. e B s [ || e ]

A\

OSTOTILAUS
Vahvista
i
TILAUSVAHVISTUS ga}énam alla
| © e m o e e weew | HUOM: Tilauksen
> Lé h eté PUMPPU AHLS‘IF CL-302 381018 u u d el Iee n
tllqusvahV|stus \{gh\{!stu k;gen
KYSYMYKSIA painamalla |Ooydat ohjeita
& VASTAUKSIA Seuraava. TAALTA

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS



Tilausvahvistus — Vahvistus tilausriveittain A
Hylk3a .’%

SISALTO » Jos haluat hylata koko tilauksen, syota Vahvistus —kenttaan haluamasi tieto
Confirmation/Vahvistus # (vahvistusnumeron voi vapaasti valita).

ESITTELY > Lisaa hylkayksen syy
Kommentit kenttaan.

. e L il hvi v
TILI » Paina kohdasta Hylkaa Tilaus/

Reject Order jatieto Vahvista koko tilaus
OSTOTILAUS hylkayksesta lahetetaan HYLKAA KOKO TILAUS Paivita rivinimikkeet T
UPM”e Tilauksen vahvistusnumerd:
. .. , . Hylkaa koko tilau

TILAUSVALVISTUS > Tllauksen hylkays on | | Vahvistuksen numerd:* | 0012345 y F

mahdollista ainoastaan tietyille koo [ vats

UPM yhtidille. Hylkays on

mahdollista mikali painike on Fommentl: | tlauksen hykszminen

. kaytettavissa.
KYSYMYKSIA

s

Hylkaa tilaus

& VASTAUKSIA

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS



Tilausvahvistus — Rivitietojen paivitys ja -vahvistus

Hinnan paivitys

SISALTO Rivinimikkeet
> Syété m é é ré Rivinumero Osanumero/kuvaus Asiakkaan osanumero
ESITTELY Vah vV | sta 10 AB-GAG-TEST1 000000000018523264
R PUMPPU AHLST CL-302 381018
kenttaan. Nykyinen tlauksen ta
_I_I L | > P al n a @ 11,000 Vahvistamaton
Lisatied Ot Vahvista: |:| Jalkitoimitus:

OSTOTILAUS .. . .
rivin hintatiedot.

péiVittéékseSi T ————————————

Tyyppi Madra (yksikkad) Tarvepvm

Nimike 11,000 (Kappale) @ 7. tammikuuta 2022

*
%

UPM

YksikkGhinta Valisumma

500,00 EUR 5500,00 EUR

[ )¢

Nimike

10

LA~ Syota uusi hinta rivitietojen

TUKI

KYSYMYKSIA

Yksikkohinta kenttaan.

Huom: Korvaava tuotenumero
voidaan paivittaa Toimittajan osa

& VASTAUKSIA kenttaan. Tuotevalhto korvaa\{_aan
tuotteeseen on sovittava etukateen

ostajan/tilaajan kanssa!

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

Osanumero/kuvaus Maara Yksikkd

AB-GAG-TEST1 11,000 Kappale ()
PUMPPU AHLST CL-302 381018

Uusi tilauksen tila: 10 Vahvistettu

Tarvepvm

7. tammikuuta 2022

Arvioitu L&hetyspaivimasra: ‘

Arvioitu toimituspdivémaara:* | 13. tammikuuta 2022

ViksikkShinta: ‘ 505,00 EUR

Hinnan maaréyksikko: * ‘

Yksikén muunto:* ‘

Hintayksikkd: * Kappale ®

Toimittajan osa: ‘ AB-GAG-TEST1




Tilausvahvistus — Rivitietojen paivitys ja -vahvistus A
Toimituskulut -’%

SISALTO » Paina Ostotilaus kuvakkeelta painiketta o —————
Luo tilausvahvistus ja valitse v Tilausvahvistuksen olsikko
PV T n/ini 1 _ Littyva 4501828146
ESITTELY PaIVIta rIVInImIkkeet. oslot\lausgig:;z; I
> Syéta toimituskulut Arvioidut ldhetyskulut ™

kenttaa n - e
- . e e ee . .. @ Syota lahetys- ja verotiedot rivinimiketasolla.
» Jos lahetyskulut lisataan tietylle riville, s | 5 e |
. an wm . T an g omm - .. . . y |&hetyspéivamaara: lahetyskulut:
lisaa tappa ‘Syota tiedot rivinimiketasolla i | z| i | |
ja syota tiedot Rivitietoihin. |
» Paina Lisatiedot painiketta. (@) 10Vahvistamaton R
- Arvioitu l8hetyspdivamaéra: ‘ ‘
> SyOta Arvioidut IahetySkUIut Vahvista: Jalkitoimit Arvioidut Uhetyskulut: |:|
- ja ArVI Oltu — Arvioitu toimituspaivaméaara: * ‘ ‘
toimituspaivamaara. v
KYSYMYKSIA _ _ piosveorne: | |
& VASTAUKSIA » Vahvista painamalla Seuraava vhsikistint: | 50000 EUR |
ja Laheta painiketta, Huom: Ala Sy('jté Hinnan médréyksikks: * ‘ ‘

arvoja kenttaan
Arvioidut verokulut

Yksikdn muunto: * ‘ ‘

Hintayksikkd: *

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS



Tilausvahvistus — Tilausvahvistusliitteen lisaaminen

SISALTO

ESITTELY

TILI

OSTOTILAUS

TILAUSVAHVISTUS

KYSYMYKSIA

& VASTAUKSIA

» Paina Ostotilaus kuvakkeelta painiketta

Luo tilausvahvistus ja valitse Paivita rivinimikkeet.

» Lisaa tilausvahvistusliite tai — liitteet vahvistukselle:

Valitse Tiedosto ja Lisaa liite

» Vahvista painamalla Seuraava
ja Laheta painiketta.

» Tilausvahvistusliite siirtyy muiden
vahvistustietojen mukana UPM:n
jarjestelmaan

Huom: voit lisata useita liitteita seka
useassa eri dokumenttimuodossa (pdf,
msdg, txt, jne.)

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

SAP Business Network

Ostotilaus: 4501828146

Enterprise-tili TESTITLA

Liitteet

Nimi Koko (tav

Valitse tiedosto | Ei vilittua tiedostoa

ua)

Kaikkien liitteiden y ei vor olla

i kuin 10MB

Rivinimikkeet

l:‘ Vahvistus 123456.pdf
L K
Poista

Valitse tiedosto | Ei valittua tiedostoa

Kaikkien liitteiden yhteiskoko ei voi olla suui

Organize New folder

rempi kuin 10MB

T > This PC > Documents > SAP > SAPGUI

Name

% This PC
8 3D Objects | Vahvistus 123456
[ Desktop

Documents
¥ Downloads
D Music

& Pictures
i Videos

File name: | Vahvistus 123456

Koko (tavua)

206998 application/pdf



Tilausvahvistus — Rivitietojen paivitys ja -vahvistus ggg
4

UPM
» Jatka tilauksen paivitysta kunnes tilauksen kaikkien rivien tiedot on syotetty,
Paina Seuraava - painiketta palataksesi yleisnakymaan.
» Tarkista vahvistus ja hyvaksy painamalla Laheta - painiketta, jolloin
Tilausvahvistussanoma lahetetaan UPM:lle.
. . Ostotilaus: 4501828146 Valmis
+ Tilauksen tila on =
OSIttaIn VahVIStEttU [ Luo tilausvahvistus v [ Luo lahetysilmoitus ] [ Luo lasku v L (=
mlkall tuottelta Jaa Tilauksen lisitiedot Tilaushistoria
jalkitoimitukseen tai
T|Iau§ el ole kokonaan 2
vahvistettu. A
» Luo uusi vahvistus UPM
tarvittaessa. e N —
KYSYMYKSIA > Paina Valmis palataksesi e e ssoisiode
& VASTAUKSIA . Fake o TS
takal Sl n Saap u n e et Sahkaposti: NoReplyAribaCS@ariba.com

- kansioon.

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS



Tilausvahvistus — Lahetysilmoitus %
¢

SISALTO » Valitse paivitettava ostotilaus. Ostotilaus: 4501828146

» Paina Luo lahetysilmoitus painiketta.

Luo tilausvahvistus ‘ ‘ Luo l&hetysilmoitus

ESITTELY

» Syota Pakkausluettelon tunnus
Ja TOimituspéiV5méaré Tilauksen lisitiedot Tilaushistoria
TILI » Rullaa alas Tilausnimikkeet osioon.

»> Syota Lahetysmaara.

Luo lahetysilmoitus [ Tallenna

=

OSTOTILAUS Paina Seuraava.

* Pakollinen kenttd

R oA » Paina Laheta.
TI L A U SVA H VI ST U S UPM-Kymmene Oyj Supplier - TEST P&ivit3 osoite Paivita osoite

Suomi
Helsinki Suomi

Tilausnimikkeet

v Lahetysilmoituksen otsikko

Tilausnumero Nimike Osanumero/kuvaus Asiakkaan osanumero Maara Yksikko Tarvepvm Lahetys viimeistddn Yksikkéhinta Valisumma
TERATUS SEURANTA 4501828146 10 AB-GAG-TESTL 000000000018523264 11,000  Kappale ®© ;blzaz'"’“'k”“ta 500,00 EUR s SDESRU Poista
Pakkausluettelon tunnus:* ‘ ‘ Rahdinl PUMPPU AHLST CL-302 381018
KYSYMYKSIA st | | Laneen

Pyydetty toimituspdivémaara: --

Jéljelld olevien rivien kokonaismaaré: 0,0 Kappale ®
& VASTAU K S |A Lahetysilmoituksen tyyppi
Vahvistuksen tila
Lahetyspaivamadra:
Vahvistettu kokonaismaaré: 1 Kappale (i) Jalkitoimitettu kokonaismééra: 0 Kappale ()
Toimituspdivamaara: *
Rivi Lahetysmaara Toimittajan erdtunnus Tuotantopdivamaara Vanhenemispaivamaara

Bruttovolyymi. \—1 Yksikkd: |:|
. 1 R

H Lis4 lisatiedot

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS



UPM

Kayttajatuki

Tassa osiossa opastetaan kuinka :

« Otat yhteytta SAP-tukeen

« Otat yhteytta UPM-toimittajatukeen

« Paaset SAP UPM Supplier Information-porta
« Paaset SAP Help Centeriin

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS



Toimittajien Tuki %
£

S Toimittajien tuki kayttoonoton aikana:

_ Yleistietoa SAP Business Network —toiminnoista UPM:lla
ESITTELY Aloita yhteistyd UPM:n kanssa SAP Business Network -alustassa |
UPM.FI

TILI

)
>

SAP Business Network - rekisterdityminen ja maaritysten tuki
Sahkoposti: Join.Ariba@upm.com

OSTOTILAUS
UPM Tilaukset ja tilausprosessiin liittyvat kysymykset:
Sahkoposti: Join.Ariba@upm.com

i
.

TILAUSVAHVISTUS

SAP Support Global Customer Support / Asiakastuki on saatavilla
tilillanne Kysymysmerkin alla -> Help Center

Ota Yhteys Paskayttajadn

Help Center

in 30|

TUKI

KYSYMYKSIA Huom!
& VASTAUKSIA UPM kayttaa Basware sahkoista laskutusta.

Laskutus SAP Business Networkin kautta ei ole kaytossa UPM:n toimittajille.
Lisatietoa laskutuksesta lI6ytyy oheisesta linkista HERE.

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS


https://www.upm.com/fi/tietoa-meista/Toimittajille/aloita-yhteistyo-upmn-kanssa-sap-business-network-alustassa/
mailto:Join.UPM@ariba.com
mailto:Join.UPM@ariba.com
https://www.upm.com/about-us/for-suppliers/invoicing/

SAP — Toimittajien tuki

SISALTO SAP Hotline puhelinnumerot:
ESITTELY » Eurooppa +44 2071874144
» USA/Canada +1 8662182155
TILI » Aasia +65 63114745

OSTOTILAUS Muut alueet +1 4122226153

Bl sls)  Tukipyynnoissa valmistautukaa esittdmaan SAP:n tuelle SAP Business

Network — tilinumeronne (ANID).

KYSYMYKSIA

& VASTAUKSIA

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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UPM

Usein kysyt

Tassa osiossa opastetaan kuinka :
» kirjaudutaan SAP Business Networkiin
« vaihdat tilin paakayttajan
« uudelleenvahvistat toimituspaivan
* hylkaat ostotilauksen

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS



Kysymyksia ja Vastauksia — Miten SAP:iin kirjaudutaan? (1/2)

SISALTO

ESITTELY

OSTOTILAUS

TILAUSVAHVISTUS

KYSYMYKSIA
& VASTAUKSIA

» Kirjautukaa oheisesta linkista SAP Business
Networkiin:
SAP Business Network Supplier.

» Tayttakaa kayttajanimi seka salasana, jotka
maarittelitte luodessanne SAP Business
Network tilianne ja valitkaa Kirjaudu.

» Mikali kayttajanimi ja/tai salasana on
unohtunut, klikkaa kohtaa Unohditko
kayttajanimesi tai salasanasi, jolloin
sahkopostiinne lahetetaan uusi tunnus tai
salasana.

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

SAP Business Network ~

Toimittajan kirjautuminen

Kéayttajanimi

Salasana

Unchditko kayttdjanimesi tai salasanasi



https://service.ariba.com/Supplier.aw/125038063/aw?awh=r&awssk=enOozY1m&dard=1

Kysymyksia ja Vastauksia — Miten SAP:iin kirjaudutaan? (2/2) %
4

UPM
» Oheisen linkin takaa Ioydatte SAP:n kayton tekniset vaatimukset seka tuetut
selaimet: SAP Technical requirements
I i
» Suositeltava selain on Google Chrome
Category Web Browser Version
Chromium- Google Chrome 94 and greater
based
l::rnwsers Microsoft Edge (1) 94 and greater
()
Others Microsoft Internet Explorer 11
TUKI
Mozilla Firefox 88 and greater
& VASTAUKSIA Safari (macQ5) 14 and greater

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS


https://help.sap.com/docs/IRPA/f3daf00a5af240359787d9f68d12c385/912e67ef022d48c193389a4d68d2b889.html?locale=en-US

Kysymyksia ja Vastauksia — Miten SAP Business Network tilin X
paakayttaja vaihdetaan? gg

UPM
SISALTO Mikali yrityksenne kaytossa on jo SAP Business Network - tili, mutta tarvitsette uudet

tunnukset valitkaa klikkaa tasta. Sisaankirjauduttuanne:
] Voitte lisata itsellenne paakayttajaroolin
] Tai vaihtoehtoisesti siirtaa paakayttajaroolin toiselle

ESITTELY

Mikali paakayttajan tunnukset eivat ole enaa kaytossa, ottakaa yhteys SAP
- tukeen seuraavan ohjeen mukaan: klikkaa tasta.

OSTOTILAUS Huom: Valmistautukaa esittamaan SAP-tuelle:
» ANID (SAP Business Network tilinumeronne)
TILAUSVARVISTUS » Paakayttajan sahkopostiosoite

» Paakayttajan nimi

Paakayttajan roolin muutospyynto ohjautuu vastaavalle SAP Asiakastuki tiimille, joka

&K\T,f;%@ﬁ varmentaa annetun tiedon ja voi ottaa muihin tilin kayttajiin yhteytta tarpeen vaatiessa.

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS



Kysymyksia ja Vastauksia — Kuinka muuttunut toimituspaiva X
uudelleenvahvistetaan ',%

SISALTO . : . A . e : -
»  Mikali vahvistettu toimituspaiva muuttuu, voitte paivittaa koko tilauksen tai valita

ainoastaan yhden rivin paivitysta varten.
ESITTELY nw PR . . - - . = . T PR - - -
» Paivita tiedot Tilausvahvistus - ohjeen mukaisesti ja paivita uusi Arvioitu

toimituspaivamaara.

TILI

v Tilausvahvistuksen otsikko * Pakollinen kenttd

O STOTI L AU S Vahvistuksen numero: TestAnial23

Liittyvd 4501828144
ostotilausnumero:

Asiakas: UPM - TEST

Toimittajan viite:

TILAUSVAHVISTUS

Lahetys- ja verotiedot

TUKI D Sydta lahetys- ja verotiedot rivinimiketasolla.
Arvioitu ‘ Arvioidut l&hetyskulut: ‘
|&hetyspdivdmaara:
KYSYMYKSl A Arvioitu ‘ Arvioidut verokulut: ‘

toimituspaivamadara:

& VASTAUKSIA

Kommentit:

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS



Kysymyksia ja Vastauksia — Kuinka voit yhdistaa usean tilin X
SAP Business Networkissa gg

SISALTO » Valitse Linkita kayttajatunnukset Tilin Asetukset -
valikosta

ESITTELY » Yhdista tilisi kayttamalla yhta valittavissa olevista X -
valinnoista T

» Huom: Jos sinulla on kysyttavaa tai tarvitset apua
tilien yhdistamisessa, tarkista ohje SAP Business | Omatili
OSTOTILAUS Help Centerista tai ota yhteytta SAP Business —
Network -kayttajatukeen. UPM:IIA ei ole oikeuksia Hria kay s eet
yhdistaa tileja puolestasi.
TILAUSVAHVISTUS

Ota yhteys paakayttajaan

Yhdisté kayttajatunnukset

s sinulla on useita kaytia|atilela, volt yhdistaa kayttalstunnukses! yhteen. Yhdistamalls kayitajatunnukses| voit

jautua kall tileihisi kayttamalla yhta kayttajanimea |a salasanaa.
= Walhdella tilelllasl.

HYVAKSYNTA TARVITAAN HYWAKSYNTAA EI TARVITA

KYSYMYKSIA

Laheta linkityspyynto toiseen tiliin, Kun linkityspyyntd on hyvaksytty toisen tilin osalta, kyseiset kakesi tiia linkitetdan Syo4d sen toisen tilin kayitajanimi ja salasana, johon haluat linkin

& VASTAUKSIA

Kayttafanimi; * Kayttajanimi:*
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Kysymyksia ja Vastauksia — Toimittaja el saa ilmoituksia

Ostotilauksen saapumisesta

SISALTO

Anja fel
I I' - com
ESITTELY 1 omati
TILIN ASETUKSET
Asizkassuhtest Linkita kayttajatunnukset
Kayttgjat Ota yhteys paakayttajaan
Ilmoitukset
AniaK =l
Sovellustilaukset ANID: =
Standard-tili
Tilin rekisterainti
Yritysprofiili
NETWORK-ASETUKSET
Asetukset >

OSTOTILAUS

Sahkaisen tilauksen reititys

Sahkaisen laskun reititys
la

Kirjaudu ulos

Nopeutetut maksut

TILAUSVAHVISTUS o
-I—Ieth en p0|51 Séhkdisen tilauksen reititys Séhkéisen laskun reititys
* Pakollinen kenttd
Network-ilme
Ulkoisen jarjestelman integrantio
Tarkastusloki Konfigurei cXML-integraatio (alkudyréinen)

Ei-katalogitilaukset, joissa on osanurherot

—

Nopeutetut maksut Tilitys

[ kaseste

Tilan péivityspyynnon ilmoitukset

syotetaan manuaalisesti

£
UPM

» Voit maaritella uusia sahkopostiosoitteita Ostotilaus —
iImoituksille SAP Business Network —tilin asetuksissa:
» Sahkoisen tilauksen reititys (tarkemmat ohjeet_sivulla 8)
» Network limoitukset (tarkemmat ohjeet sivulla 7)

Tietojen poiston perusteet

Ala lahets ti

Uudet tilaukset

KYSYMYKSIA

& VASTAUKSIA

Katalogitilaukset

itman litteits Sahkopost ~

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

jotkBovat odot

1&

Vaihtoehdot

[em LI ‘ |

[ ] Lita eXML-asiakiia sahkspostiviestin

Iz] Sisallyta asiakirja sahkopostiviestiin
Jata litteet verkossa alaka sisallyta niita
sahkopostiviestin. Tama koskee kalkkia tilauksia, jollla
on litteltd ja reititysmenetelméing "Sama kuin uude
katalogitilaukset ilman Litteita"

[] vita POF-asiakirja sahkapastiviesiiin

TILIN ASETUKSET

Asizkassuhtest
Kayttajat
Iimoitukset
Sovellustilaukset

Tilin rekisterdinti
NETWORK-ASETUKSET

Sahkdisen tilauksen reititys
Séhkaisen laskun reititys
Nopeutetut maksut
Maksut

Tietojen poiston perusteet

| Network-ilmoitukset

Tarkastuslokit

Anja Fe

Kevip]

Asiakassuhteet Kayttajat llmeitukset i Tilin reki API-hallinta

Yleinen Ariba Network Ariba Discovery Kilpailutus ja sopimukset Viestien lahetys

nintdén kolme pilkuin erotettua séhkdpostiosoitetta kenttda kohti. Varmista, etté sinulla on vaaditut kayttéjien suostumukset, ennen kuin

Li ahkapostiosoitteita ilmoitusten ldhettdmista varten.

Naéissa ilmoituksissa kaytetty kieli maaraytyy tilin padkéayttéjén konfiguroiman ensisijaisen kielen mukaan.
Sé&hkdisen tilauksen reititys
A A Vastaanottajan sahkopostiosoitteet (yksi
Tyyppi Laheta ilmoitus, kun... pakollinen)
E Laheta ilmoitus, jos tilaukset eivat ole toimitettavissa,
Tilaus |, test1@dummy.com,test2@dummy.com |
@ Laheta ilmoitus, kun on vastaanotettu olemassa olevaan
perustuva uusi yhteistyopyynts
D Laheta jile ilmoitus uusista
l:l Laheta iile ilmoitus, ki /
M Laheta ilmoitus, kun o auskyselyt on vastaanotettu.
Ostotilauskysely |, test1@dummy.com,test2@dummy.con I

Us, jos ostotilauskyselyja ei voi toimittaa.

M Laheta i
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