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Ariba Net
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Muutokset UPM tarjouspyyntoihin vastaaville

toimittajille

Mika muuttuu?

*  UPM on aiemmin ottanut kayttéon SAP Ariban
paakonttoriostojen tilausten lahetykseen (mukaan
lukien tutkimus ja tuotekehitysyksikon)

» Nyt SAP Ariban kayttda laajennetaan tarjouspyyntéihin
(RFQ)

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

Mika ei muutu?

» UPM:n hankintakontaktit konsernissa ja
liketoimintayksikoissa

» Rekisterdinti, kilpailutus, sopimusten tekeminen,
tilaaminen SAP Ariban kautta

2 | ©UPM



Ariba Network toimittajille

EKISTEROIN KILPAILUTUS SOPIMUS
Ariba Network

Kilpailutukseen Sopimuksen

rekisterdinti ja osallistuminen tekeminen
UPM Ariba UPM:n
toimintaohjeiden Networkin kanssa Ariba
hyvaksyminen kautta Networkin
kautta.

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

OSTAMINEN

Tilausten
vastaanottaminen
ja tilaus-
vahvistuksen
lahettaminen
Ariba Networkin
kautta

TARJOUSPYYNTO

Yksinkertaisten
tarjouspyyntdjen
(RFQ)
vastaanottaminen
ja niihin
vastaaminen Ariba
Networkin kautta

3 | ©UPM
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Ariban kautta lahetettavat tarjouspyynnot (RFQ) UPM

Toimittajavalinnan jalkeen, UPM

UPM:n paakonttorihenkilosto I v :
o e : . luo ja lahettaa ostotilauksen
voi lahettaa yksinkertaisia : o .
: e valitulle toimittajalle Ariba
tarjouspyyntoja Ariba )
. : e Networkin kautta
Networkissa oleville toimittajille

Toimittaja saa tiedon
sahkopostitse, kun UPM on
lahettanyt tarjouspyynnon Ariba
Networkin kautta

Toimittaja luo ja lahettaa
tarjouksen Ariba Networkin

kautta

Tarjouspyyntd (RFQ) on
lisatoiminnallisuus, eikd muuta
mitaan olemassa olevaa
prosessia.

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 4 ©UPM



"
Tyovaiheet toimittajalle A

Toimittajan rekisteréiminen Ariba Network -tilin asetusten . o .
Tarjouspyyntd6n vastaaminen

Ariba Networkissa

Aribaan ja kayttajien maarittely
(toteutettu) (toteutettu)

S e B Ariba Network tilin perusasetukset Ohjeet tassa dokumentissa

micocs iubevamdn yhissCe, 1cha Lo Bad arvon skt
et iy et e s

Tasea iy, ot vl sautan Arba Hedworkn avads " .
o o o e s sy | e
—
ponsaissa B s it
: UPMBIOFORE *
2 < e BEYOND FC5515
© Vot catean et et pemioeny
sepamanorvrounn prustrionirmoumegian
. B T - =i==n
kaghasigi Register as a supplier with UPM - TEST
Arta Hptwonk kst Sumninemamo on kA ety | Prritinme s drofamac
Farssa L e e e s v g s Heliol
08 A Ton o s s WA, 80 T na]
r—=
84 you to regiser 1o b walh UPM -
ot ks ,‘-“\k_"‘,—n- TEST Start by creating an account with Ariba Network It's free.
o sl o o Ry YUBKAL vl ol i, e L e i
freriorrarh g5 UPM - TEST uses Aribs Network 10 Manage ils SoUrcing and procuremant
o b com L d to
e natas | account with Ariba Network, sign in with your usermname and password.
N
e Click Hoze 1o creats account now
[ —————

Ohjeet toimitettu aiemmin sahkopostitse
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Tarjouspy

vastaami

Huhtikuu 2022




Toimittajan polku Ariba Network:ssa ;%e
&

UPM ldhettaa Toimittaja 3 A) Voittavan toimittajan
tarjouspyynnon (RFQ) 2 osallistuu ja valinta:
Ariba Networkin kautta lahettaa UPM lahettaa sahkoposti-
(sadhkopostiosoitteisiin, tarjouksen ilmoituksen valitulle
jotka toimittaja on UPM:lle (tai toimittajalle ja
maaritellyt kieltaytyy my6hemmin ostotilauksen.
vastaanottajiksi Ariba osallistumasta)
Network- tililleen Arib
Network tilin
perusasetukset) L

L_'/' - EI/ 3 B)_ M}jiden

& toimittajien

informointi:

Sen jalkeen kun
voittava toimittaja on
valittu, UPM lahettaa
sahkoposti-ilmoituksen
kaikille tarjouspyynnon
jattaneille toimittajille.
UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS | ©UPM




1. Kutsu toimittajalle antaa tarjous (RFQ) ja Ariba ’%
Network:iin kirjautuminen UPM

UPM - TEST on kutsunut sinut osallistumaan seuraavaan tapahtumaan: RFQ469-UPM is requesting offer for UPM Brand|
renewal consulting. e x 0

UPM lahettaa UPMBIOFORE %
tarjouspyyntokyselyn BEYOND FOSSILS
Ariba Networkin kautta
maarittelemaasi

séhkbpostiosoitteeseen (Ariba UPM on kutsunut sinut osallistumaan seuraavaan tarjouspyyntotapahtumaan:

Network tilin perusasetukset). RFO469-UPM rs_ requestmg_ offer for U_PM Brand renswal .c

Tapahtuma-aika: maanantai, 28. maaliskuuta 2022 Klo 13:3  ¢,p Ariba A\

. « v gy Summer Time — maanantai, 4. huhtikuuta 2022 klo 23:59 E =

2. Klikkaa “ Napsauta tata Simer T, - 0
Toimittajan kirjautuminen

nahdaksesi tarjouspyynnon. - _
Kiri t . k Kayta seuraavaa kayttajanimea kirjautuessasi UPM:n tapa MeRysEskTes: j_-;zgfzr:{:j;_fz'f‘i;leféffvm
IrjautumiIsSsIvu aukeaa testsupplier@mail.com. R

3. Kayta rekisterdintivaiheessa o Napsauta tata paastaksesi katsomaan tapahtumaa. Kirjaud ‘

Iuomiasi tunnuksia ja kirjaudu Networkin edella mainitulla kayttajgnimellasi ja salasanalla |
osallistua tapahtumaan. lImoitathan siella myds, jos et talla

tilillesi tarjouskilpailuun.

Hyva Toimittaja

Kirjoudu

Unohditko kayttajanimesi tai salasanasi

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS




2. Toimittaja paattaa jattaako tarjouksen

Kirjautumisen jalkeen ohjaudut suoraan tarjouspyynnoén (RFQ) kasittelyyn.
Naet aluksi tarjouspyynnon yleistiedot: tapahtuman alkamis- ja paattymispaivamaarat ja

kuvauksen.

Voit edeta tapahtumassa kahdella tavalla:
A. Aiot osallistua eli haluat jattaa UPM:lle tarjouksen
B. Kieltaydyt osallistumasta eli et talla kertaa halua jattaa tarjousta
Lisatietoja naet vasta, kun olet paattanyt jattaa tarjouksen

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

Ariba Sourcing

< Palaa koontinayttson UPM - TEST

Tapahtuman
lisatiedot

Tapahtumaviestit
Lataa opetusohjelmia

Vastaustiimi

v Tarkistusluettelo
1. Tark.tapaht. lisatiedot

2. valitse
eratrivinimikkeet

3. Laheta vastaus

$5 Yrityksen aselukset v

& Doc925275789 - RFQ426-UPM Kiinteistot pyytaa tarjouksia maal...

Sinun on paatettava, aiotko osallistua tahan tapahtumaan.

Tapahtuman yleistiedot ja ajoitussaannot

dmistaja: UAT Requester 5 (i

Tapahtumatyyppi: RFP

iva:  27.3.2022 klo 0:59

Aio osallistua [ Kieltdydy osallistumasta Tulosta tapahtuman tiedot

Kuvaus: UPM Kiinteistot pyytaa tarjouksia kok

Test Supplier T0S»  Palaute Ohjew Viestit

Tyopoytatiedostojer

C)ere

n synkronointi

jella
aivaa 11:04:24

Valuutta:  Euroopan unionin euro
Hyadyke: TOIMITILOJEN YLLAPITOPALVELUT 070310
ueet: FIN Finland

Maslaustydn lisatiedot ovat i



2A Tarjouksen lahettaminen UPM:lle (1/3) ’-'%‘
3
UPM

£ Doc925275789 - RFQ426-UPM Kiinteistdt pyytaa tarjouksia maal...

Lataa siséltd Tulosta tapahtuman tiedot

1. Kun teet tarjouksen, klikkaa ensin "Valitse erat”

2. Valitse rastittamalla ne rivit/ erat joihin haluat tehda

tarjouksen. Usein riveja on vain yksi.
Ariba Sourcing

3. Vahvista valintasi klikkaamalla < Palaa koontinayttoon UPM - TEST
Vahvista valitut erat/rivinimikkeet Valitse erét Doc925275789 - RFQ426-UPM Kiinteistot pyytaa tarjouksia maalauksesta

Valitse erat, joihin haluat osallistua. Voit peruuttaa erdan osallistumisaikeesi siihen asti, kunnes lahetat vastauksen kyseiselle eralle.

v Tarkistusluettelo

1. Tark.tapaht. lisatiedot ) 2
Valitse erat/rivinimikkeet Valitse Excelid kayttden

2. Valitse
erat/rivinimikkeet

Tarjoamista varten kdytettavissa olevat erat

3. Laheta vastaus

[] nimi

g | 1.1 Facility Maintenance Services RFQ

Facility Maintenance Services RFQ: UPM requesting offer for facility maintenance services.

e Vahvista valitut erét/rivinimikkeet

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 10 | © UPM




A
2A Tarjouksen lahettaminen UPM:lle (2/3) '.%

UPM

4. Paivita vahintaan pakolliset kentat

(jotka on merkitty punaisella foko se 7

tahdella*) hinta ja tarjouksen (4

voimassaoloaika (Quote Validity L1 Felity Manterance Service RFQ Vess. [+ ‘(om0 Jewe P

Date). Tapahtumasta riippuen il L

my&s muut kentat voivat olla ke

pakollisia. — o
5. Voit sulkea osan rivin tiedoista — e MR

merkista ("Vahemman”) tai katsoa l Pania kolonaissummat ] [ Tallena twomos ] [ Excelwont |

enemman rivin tietoja klikkaamalla

+ merkista ("Lisaa”). Katsoessasi —

enemman rivitietoja voit myds

lisata liitetiedoston.

Vahemman. | | - *| €1 900.00 EUR

6. Kun olet viimeistellyt tarjouksen ja
haluat Iahettaa sen UPM:lle,
klikkaa "Laheta koko vastaus”. v Lahetetdankd tama vastaus?

Laheta valitsemalla OK

7. Vahvista tarjouksen lahettaminen
klikkaamalla "OK”. 0

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 11 | © UPM
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2A Tarjouksen lahettaminen UPM:lle (3/3) UPM

8. Naet ilmoituksen, etta vastauksesi
on léhetetty- Voit vahvistaa & Do0c925275789 - RFQ426-UPM Kiinteistdt pyytaa tarjouksia maal...
tarjouksen klikkaamalla "Valmis”.
Jos haluat vielda muuttaa jotain,
klikkaa "Tarkista vastaus”, ja voit i
viela muuttaa tarjoustasi. e

Olet Lshettanyt vastauksen talie tapshtumalle. Kitos osallistumisests

9. Lahetetyn tarjouksen naet avointen
tapahtumien listalla, kunnes
tapahtuma sulkeutuu.

GAP~ Ariba Proposals and Questionnaires ~  Standard-tili | Nostatasoa TesTmia B ® ® 71

UPM - TEST

Tasmaavia julkaisuja ei ole. i
Welcome to UPM Test Site!

For information about processing of personal data, please see our Business Partners Privacy Statement: &
Link to UPM Data Privacy Statement

TEST (JSA Maintained 21.8.2020)

Tapahtumat = v

Otsikko Tunnus Loppuaika | Tapahtumatyyppi Osallistui
> Tila: Completed (33)
¥ Tila: Open (9)

e lRFOdEE-UF’M Kiinteistot pyytaa tarjouksia maalauksesta Doc925275789 27.3.2022 klo 0:59 RFP Kylla

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 12 | © UPM




3 Yhteenveto tarjouspyyntoihin liittyvista

sahkopostiviesteista

UPM informoi toimittajia sahkopostitse. Saat
sahkopostilla:

—

Kutsun jattaa tarjous, esimerkKki vieressa.
Tiedon kun RFQ tapahtumaan ei voi enaa
antaa tarjouksia

Tiedon voittajan toimittajan valinnasta

A.

B.

Jos tarjouksesi valittiin, saat siita sahkopostiviestin ja
myohemmin UPM lahettaa ostotilauksen.

Jos tarjoustasi ei valittu, saat myds siita ilmoituksen
sahkopostilla

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

*
oA

UPMBIOFORE
BEYOND FOSSILS

Hyva Toimittaja

UPM on kutsunut sinut osallistumaan seuraavaan tarjouspyyntétapahtumaan:
RFQ469-UPM is requesting offer for UPM Brand renewal consuliing.
Tapahtuma-aika: maanantai, 28 maaliskuuta 2022 klo 13:51 Eastern European
Summer Time — maanantai, 4. huhtikuuta 2022 klo 23:59 Eastern European
Summer Time.

Kayta seuraavaa kaytiajanimea kirjautuessasi UPM:n tapahtumaan:
testsupplier@mail.com.

MNapsauta tata paastaksesi katsomaan tapahtumaa. Kirjaudu sisaan Ariba
Networkiin edella mainitulla kayttajanimeliasi ja salasanallasi. Siella voit
osallistua tapahtumaan. limoitathan siella myos, jos et talla kertaa osallistu
tarjouskilpailuun.

Jos olet unohtanut kayttajanimesi tai salasanasi, etka pysty kirjautumaan
sisaan, Napsauta tata

HUOMAUTUS: unohtunutta salasanaa koskeva linkki on voimassa vain 24
tuntia. Kun tama linkki vanhenee, palauta salasanasi napsauttamalla Unohditko
salasanasi? -kohtaa Ariban kirjautumissivulla.

Jos sinulla on tahan tapahtumaan littyvia kysymyksia tai tarvitset ohjeita
tapahtuman kasittelyyn, ota yhteytté contactsops@upm.com

13 | © UPM



Ohjeet ja tuki UPM
SAP Ariba tuki UPM:n tuki ja toimintatavat
« UPM - SAP Ariba informaatioportaali + UPM ver.kkosivuilta I_'o'ytyy"ohj"eita toimittajille:
« Ohijeita Ariba Network Standard -tilin * Ariba Networking kaytto

FRPS « Ariba Network tilin perusasetukset
kayttdon
* Ariba-ohjekeskus:

Klikkaa "?” -symbolia
Ariba Network -tilin
etusivun oikeassa
ylakulmassa

+ Voit ottaa yhteyttd myds séhkoépostilla:
«  UPM:n tarjouspyynndt, tilausten kasittely,
toimittajan tyévaiheet: contactsops@upm.com
» Ariba Network:n kayttdonotto: join.ariba@upm.com

HUOM! Laskutus Ariban kautta ei toistaiseksi ole mahdollista. UPM kayttaa
laskutukseen Basware-jarjestelmaa. Lisatietoja:
https://www.upm.com/fi/tietoa-meista/Toimittajille/Laskutus/

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 14 | © UPM
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