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Muutokset UPM:n toimittajille

Mik&a muuttuu?

*  UPM ottaa kayttoon SAP Ariba -ostotydkalun
paakonttorihankintoihin (ml. tutkimus- ja
tuotekehitysyksikot)

» Tilaukset tulevat toimittajille Ariba Network:n kautta

» Toimittajat voivat vahvistaa tilaukset ja tehda
tavaratoimituksille lahetysilmoituksen

* Toimittajien tulee lisata ostotilausnumerot (PO:t)
laskuihin

Tuleviatoiminnallisuuksia

Jatkossa UPM tekee myds kilpailutuksia ja
tarjouspyyntoja (Request for Quotation) Ariba Networkin
kautta. Lisaksi, toimittajat voivat valikoidusti tehd&
palvelukirjauksia toimittamistaan palveluista.

Naisté ohjeistetaan myohemmin erikseen.

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

Mika el muutu?

Y-tunnukset

Laskutusosoitteet ja laskunkasittelyjarjestelmat.
UPM vastaanottaa jatkossakin vain e-laskuja
Baswaren kautta

UPM:n hankintakontaktit konsernissa ja
liiketoimintayksikoissa

2 | ©UPM



"
TyOvaiheet toimittajalle A

Toimittajan rekisterdiminen 1. Ariba Network -tilin : o .
: D 2. Tilausten kasittely Ariba
Aribaan asetusten ja kayttajien .
o Network:ssa
(toteutettu) maarittely
[
e N ® Ohjeet tassa dokumentissa

Ariba - rekisterintiohje toimittajalle

UPMBIOFORE
BEYOND FCS515

Register as a 5. upplier with UPM - TEST

Hetol

Sakari Suuniniemi has invted you 1o register 1o bacome a supplier with UPM
TEST Start by creating an account with Ariba Network. Its free,

UPM - TEST uses Aniba Network to manage its sourcing and procurement t
' activities and to collaborate with supphers. |f RSN o2y has an
‘account with A7 Network, $ign in with your usemame and password

Chick Hera to create account now

Ohjeet toimitettu aiemmin sahkdpostitse
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3
Ariba Network -tilille kirjautuminen 1}%‘%

Kayta rekisterdintivaineessa luomiasi tunnuksia ja kirjaudu Ariba Network -tilille osoitteessa:
https://supplier.ariba.com

Business Network ~ Standard-tili NOStatasoa TESTITILA

SAP Ariba a0 vt s | 4

Yleistiedot A:oltlavmmzne

Toimittajan kirjautuminen 0 0 0 0 0 ©
Uudet tilaukse to confirm Lahetettavat nimikkeet askutettavat tilaukset nemman
1

-

Omat widgetit ~ UPM-TEST v §% Mukauta
Salasana

Unohditko kayttajanimesi tai salasanasi €O EUF €O EUF Loydat %
meidéat nyt - £

Edelliset 3
ukautt

Ostotilaukset kuukautta v Laskun eraantyminen Lataa sovellus Yritysprofiili

mobiilisovelluksesta.

Oletko uusi Ariba-kayttaja?

Rekisterdidy nyt tai Lue lisaa . m\
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https://supplier.ariba.com/

Sahkdisen tilauksen vastaanottajien maarittely

Maarita ensin Ariban kautta tulevien séhkdisten tilausten vastaanottajat:

1)
2)
3)
4)

5)

Klikkaa nimikirjaimiasi etusivun oikeassa ylakulmassa
Valitse asetukset
Valitse Sahkoisen tilauksen reititys

Lisda halutut vastaanottajat ostotilauksille "Sahkopostiosoite”
-kenttdan. Voit lisata enintaan 5 sahkodpostiosoitetta

Valitse muoto, jolla asiakirjat toimitetaan. Huom! Suosituksena on
valita asiakirja lahetettavaksi pdf-liitteena

A,
o

a UPM

keet

Uudet tilaukset
Asiakirjatyyppi Reititysmenetelma Vaihtoehdot
Q[ ==
| N8 cRMCasiakia sankopostviestn
Katalogitilaukset ilman litteitd Sahkoposti N J Sisallyta asiakirja sahkopostiviestiin

Katalogitilaukset, joissa on
liitteitd

Jata liitteet verkossa alaka siséllyta niita sahkopostiviestiin. Tama koskee kaikkia tilauksia,
joilla on liitteitd ja reititysmenetelména “"Sama kuin uudet katalogitilaukset itman liitteita".

Vv Liita PDF-asiakirja sdhkopostiviestiin

= Nykyinen uusien tilausten reititysmenetelma: Sahkoposti
Sama kuin uudet katalogitilaukset ilman liitteita v
A Litteet sissliytetaan tlaukseen.

-lN ASETUKSET

Asiakassuhteet
Kayttajat
llmoitukset

Sovellustilaukset

Tilin rekisterdinti e
NETWORK-ASETUKSET

Armi Auditoija

Yritysprofiili

Séhkaisen tilauksen reititys

Asetukset >

test-armi.auditoija@gmail.com
Oma tili

Linkita kayttajatunnukset
Ota yhteys paakayttajaan
Test Supplier

ANID: AN01572248934-T
Standard-tili

Sahkoisen laskun reititys
Nopeutetut maksut
Maksut

Tietojen poiston perusteet

Ei-katalogitilaukset ilman liitteitd (i

Ei-katalogitilaukset, joissa on
liitteita

Sama kuin uudet katalogitilaukset ilman liitteita v

Sama kuin uudet katalogitilaukset ilman litteita

Nykyinen uusien tilausten reititysmenetelma: Sahkoposti

Nykyinen uusien tilausten reititysmenetelmé: Sahkoposti

A Liitteet sisallytetsan tiaukseen.

Network-ilmoitukset

Tarkastuslokit

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

35%

Valmis

Kirjaudu ulos
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Roolien ja uusien kayttajien luominen %
§

Jos lisasit sahkdisen tilauksen
vastaanottajaksi henkilon, jolla ei viela ole s
Ariba-tilin kayttooikeuksia, kayttooikeudet -

tulee luoda Asickassuhteet Linkita kayttajatunnukset

e Kayttajat Ota yhteys paakayttajaan

Ilmoitukset

Test Supplier

1) Klikkaa nimikirjaimiasi etusivun

Standard-tili
Tilin rekisterdinti

oikeassa ylakulmassa viysprfi

NETWORK-ASETUKSET

2) Val I tS e AS et u kS et Sahkaisen tilauksen reititys Asetulset >
3) Val | ts e Kayttaj at Sahkaisen laskun reititys Kirjaudu ulos

Nopeutetut maksut

A Maksut

Tietojen poiston perusteet

Network-ilmoitukset
35%

Tarkastuslokit Valmis
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Roolien luominen

1) Klikkaa "+” symbolia Hallinnoi rooleja-
valilehden oikeassa reunassa

2) Nimea rooli, esimerkiksi Tilausten
kasittelija

3) Aktivoi vahintaan oikeudet: "Lahtevat-
kansion kayttd”, ja "Saapuneiden kansion
ja tilausten kaytto”

4) Tallenna

Huom! Jos osallistutte jatkossa kilpailutuksiin, valitse
roolit Oikeudet-osion sivulta 2

J Tarjousten ja sopimusten kayttd

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

Hallinnoi rooleja  Hallionoi kaytiajia  Kéyttajen todennuksen hallinta  Kumatut kayttsjat

Roolit (3)
0 a halis

Suodattimet

uuuuuu
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Ariba Network -tilin paakayttajarooli

Paakayttaja on Ariba Network -tilinkayttajien ensisijainen yhteyshenkild. Paakayttaja voi

lisata ja poistaa tilinkayttajia seka yllapitaa kayttooikeuksia.

TARKEAA: Mikali paakayttaja poistuu yrityksesta, tai siirtyy muihin tehtaviin, tulee

paakayttajarooli siirtda toiselle ennen paakayttajan lahtoa.

Paakayttajaroolin siirto:

=
o

UPM

I TILIN ASETUKSET

Asiakassuhteet
(3 )
Iimoitukset

Sovellustilaukset

Tilin rekisterginti

1)  Klikkaa nimikirjaimiasi etusivun oikeassa
ylakulmassa 2

2)  Valitse Asetukset
3)  Siirry kohtaan Kayttajat

e Hallinnoi kéytajis | Kayttajien todennuksen

ritteells kerrallaan)

hallinta  Kumotut kaytajst

ssten kohdistus kiyttaplle, jodla on rajodtettu passy Ariba Networkiin

4)  Valitse valilehti Hallinnoi kayttajia V &

5)  Etsi kayttajanimi, jolle haluat siirtda
paakayttajaroolin. Klikkaa Toimet kayttajanimen - . e e
oikealla puolella o e

6) Valitse Tee paakayttajaksi o R

NETWORK-ASETUKSET
Séhkoisen tilauksen reititys
Séahkdisen laskun reititys

Nopeutetut maksut

Armi Auditoija

test-armi.auditolja@gmail.com

Oma tili

Linkita kayttajatunnukset

Ota yhteys paakayttajaan

Test Supplier

ANID: AND1572248934-T [
Standard-tili

Yritysprofiili

1@

Kirjaudu ulos

+ e

Kohdistettu asizkas AMnkayns  Toimet

Kalkki(1) Kylla Toimet

Muokkaa
Kaikki(1) o
oista

I Tee paskaytsjsksi I

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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Uusien kayttgjien lisdaminen

1) Valitse Hallinnoi kayttajia -valilehti

2) Klikkaa "+” symbolia

3) Tayta uuden kayttajan tiedot:
kayttajanimi, sahkopostiosoite,
etunimi, sukunimi

4)  Aktivoi uudelle kayttajalle rooli

5) Klikkaa "Valmis”

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

Uuden kayttajan tiedot

nnnnnnnnnnnnnnn

Hallimai rooleja I I Bytiajen Kumotut Kaytusjat
Kaytisjat 2) o

.

u

[+]

Luo kayttaja
Lo o b ctm csokiaeson
o
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Tilin asetukset ovat nyt kunnossa

KK K
111l

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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Toimittajan polku Ariba Network:ssa %
&

UPM lahettaa Vahvista (tali

1 ostotilauksen Ariba 2 hylkaa) ostotilaus
Network:n kautta Ariba
maadrittelemaasi Network:ssa
sahkopostiosoitteeseen

3 Tavaratilaukset:
Luo lahetysilmoitus

Ariba Network:ssa

3 Palvelutilaukset:
Tee palvelukirjaus,
kun olet toimittanut

tilatut palvelut

UPM:lle

(Huom! Ei viela
kaytossa, ohjeistetaan
mydhemmin erikseen)
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1. Ostotilaus ja Ariba Network:iin kirjautuminen

1. UPM lahettaa ostotilauksen
Ariba Network:n kautta
maarittelemaasi
sahkopostiosoitteeseen.
Ostotilaus tulee osoitteesta:
ordersender-
prod@ansmtp.ariba.com

2. Klikkaa Kasittele tilausta.
Kirjautumissivu aukeaa

3. Kayta rekisterdintivaiheessa
luomiasi tunnuksia ja kirjaudu
tilillesi

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

UPM - TEST l&hetti uuden tilauksen

Viesti asiakkaaltasi UPM - TEST
Hyva toimittaja,

UPM on lahettanyt taman ostotilauksen ja pyydamme, etta aloitat sen kasittelyn painamalla "Kasittele tilausta” -painiketta. Voit vahvistaa

tilauksen kokonaan tai osittain. Vit myds tarkastella 50 viimeista tilausta, lisatd uusia kaytt

muita tilin toiminnallisuuksia, kun olet kifjautuneena tilille.

Jos sinulla on kysyttava3 tilausten kasittelyyn liittyen, voit olla yhteydessa meihin s-postilla

‘Ystavallisin terveisin

UPM Sourcing & Procurement

SAP Ariba e

Toimittajan kirjautuminen

Yrityksesi Test Supplier on jo rekisterditynyt.
Jos sinulla ei ole kayttajatilia, pyyda sita nyt

Kasittele tilausta

Unohditko kayttajanimesi tai salasanasi

14 | © UPM



2. Tilauksen kasittely %
§

 Kirjautumisen jalkeen ohjaudut suoraan ostotilauksen kasittelyyn
* Tilauksen voi kasitella kolmella tavalla:
A. vahvistamalla koko tilauksen

B. paivittamalla rivinimikkeet, jolloin voit kasitella tilausta rivi kerrallaan
C. hylkaamalla tilauksen

Tavaratilaus Palvelutilaus
Ostotilaus: 4400001193 Ostotilaus: 4400001195
Luo tilausvahvistus v [ Luo lahetysilmoitus Luo tilausvahvistus Luo lahetysilmoit | [ Luo palvelulomake
Vahvista koko tilaus Vahvista koko tilaus
Paivita rivinimikkeet  Tiqushistoria Péivité rivinimikkeer  TIfpushistoria
Hylkaa koko tilaus Hylkad koko tilaus
Lahettaja: Lahettaja:
E-invoice address: 00371041090011144 E-invoice address: 00371041090011144
Basware operator id: BAWCFI22 Basware operator id: BAWCFI22
VAT Number: F110410900 WAT Number: F110410800
PDF_E_Invoice: upm kymmene.hq@email basware.com PDF_E_Invoice: upm.kymmene.hq@email basware.com
Suomi Suomi

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 15 | © UPM



2A Vahvista koko tilaus

1. Tayta otsikkosivulla ainakin seuraavat pakolliset kentét:

» Vahvistuksen numero (tilausvahvistusnumero)

» Arvioitu toimituspaivAmaara
Halutessasi voit myds tayttaa muita kenttid. Klikkaa
"Seuraava”

2.  Esikatsele vahvistus ja valitse Laheta. Vahvistus on nyt

toimitettu UPM:lle

Ostotilauksen vahvistaminen

@ Vahvista koko tilaus

@ Tarkista tilausvahvistus I Vahvistuksen ‘ 123456769 I
numero:

Limyva 4400001193

¥ Tilausvahvistuksen otsikko

ostotilausnumero:
Asiakas: UPM - TEST

Toimittajan viite:

Lahetys- ja verotiedot
lahetyspaivamaara:
_ Anvioitu® | 17, marraskuuta 2021

Kommentit:

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

Tavaratilausesimerkki

A

o
UPM

Ostotilauksen vahvistaminen

@ Vahvista koko tilaus
| (@) Tobs oot

1

Vahvistuksen paivitys

Vahvistuksen numera: 123456789

Rivinimikkeet

Rivinumero  Osanumesofkuvaus

==y =

Maara (yksik) Vkslkkohinta Valisumma

Not Available 5 (Kappale) (O 160.00 EUR 800.00 EUR
5 valkolsta s8hkopoytia. Toimitus videntean kerrokssen,
Nykyinen tlauksen tia:

5 Vahvistettu uudella pum:Ala (#vioitu tolmituspaivamasra: 17, mamaskuuta 2021}

Palvelutilausesimerkki

Ostotilauksen vahvistaminen

@ Vahvista koko tilaus

@ Tarkista tilausvahvistus

Vahvistuksen paivitys

Vahvistuksen numero: 123456789

Liitteet:
Rivinimikkeet
Rivinumero  Osanumerolkuvaus Maars (yksikka) Yksikkshinta Valisumma
1 Not Available 1(acT) © 10 000.00 EUR 10 000.00 EUR

Toimittajan vite:

Projektin ABC konsultointia esisuunnitteluvaineessa
Nykyinen tilauksen tla
1 Vahvistettu uudella pvm:la (Arvioitu valmistumispéivamasrs: 17. marraskuuta 2021)

16 | © UPM



2B Paivita rivinimikkeet (kasittele tilausta rivi kerrallaan)

Ohje tavaratilauksille 1/3

Jos valitset "Paivita rivinimikkeet” -
vaihtoehdon, otsikkosivulla
pakollinen tieto on "Vahvistuksen
numero” (tilausvahvistusnumero)

Lisda Rivinimikkeet -osiossa

lukumaaréat:
*  Vahvistettaville

Ostotilaus: 4400001195

Luo tilausvahvistus v ‘ Luo |5hetysilmoitus
‘ahvis oko tilaus

Tilaushistoria

Ostotilauksen vahvistaminen

@ Paivita nimikkeen tila
@ Tarkista vahvistus

v

< Jalkitoimitettaville
» Hylatyille

Kun olet tayttanyt yllamainitut
kentat, klikkaa "Lisatiedot”

Tilausvahvistuksen otsikko

Vahvistuksen | 123456789 ‘
numero:

RN s s
ostotilausnumero:

Asiakas: UPM - TEST

Toimittajan vite: | ‘

Lahetys- ja verotiedot

|:| Sy6t lahetys- ja verotiedot rivinimiketasolla.

Rivinimikkeet
Arvioitu
Rivinumero Osanumero/iuvaus M&ara (yksikks) Yisikkhinta Valisumma paivamaara:
N Not Available 5 (Kappale) () 160,00 EUR 800,00 EUR _ Andioitu | 17 marraskuuta 2021
toi :
5 valkoista sahkopoytas. Toimitus videnteen kerrokseen.
Nykyinen tlauksen tla Kommenti:
(@) S Vahvistamaton
o Vahvista D Jalkitoimitus: ‘ Hylkaa: ‘; ‘ Lsatiedot | @

__chmm File | No file chosen

Koko (tavua)

Ei kohteita

Kaikkien litteiden yhteiskoko ei voi olia suurempi kuin 10ME

* [ Jo

Sisallon tyyppi

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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2B Paivita rivinimikkeet (kasittele tilausta rivi

Ohje tavaratilauksille 2/3

kerrallaan)

1. Anna lisatiedot vahvistetuille, jalkitoimitettaville ja hylatyille tuotteille
2. Ainoa pakollinen kentta on "Arvioitu toimituspaivamaara”

3.  Kun olet valmis, valitse "OK”

Nimike Osanumersikuvaus Maars Visikis Tarvepym Lanetys vimeistaan

1 & satavssa s Keppete ©

5 valkoista sahkepaytsa. Toimitus viidenteen kerrokseen.

Uusi tlauksen tla: 1 Hylaty

Hyliayssyy:* | Valise

Kommenti

Uusi tilauksen dla: 4 Vahvistettu

Anvioitu lahetyspaivamaara:

I

Anvioitu toimituspaivamasra:* | 17, mamaskuuta 2021 B I

Visikishintz: | 160,00 EUR

Toimitiajan osa: i saatavissa
Osan lisstunnus:
Valmistajan osatunnus:
Valmistajan i
Toimittajan eratunnus:

Kommentie: (D +

I

Kuvaus: Toimitus.

Valisumma: (D 640,00 EUR

Visikkahinta Valisumma

160,00 EUR 800,00 EUR

o
UPM

Uusi tilauksen tila: 1 Hylatty

Valitse

Virheellinen kuvaus
Uusi tilauksen tila: 4 Vahvistettu Virheellinen hinta

Virheellinen maara
Arvioity [hetyspaivamasra: |
Virheellinen varasto-losanumera

Virheellinen mittayksikio
Arvioitu toimituspaivamaara:* |
Ei pysty toimitzamaan rimikeua

Muu

Vksikkihinta:

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

Nimice Osarumersuauss wissra Visikis Tarvepum Liherys séimeiscsin Viikhdinta Vatsumma
1 Eisamavisa s f— 15000 EUR 800,00 EUR
S valoie SahHBpOES, TS ViGENLeSn kerOKssen.
Ui Sauksen s 1 Hytaty
A ——
[r——
p—
U ks e & Vahudstehy
rrE——— =
Ll T ———
Kommende: @ *
p
Kuvaus: 5 valkoiia SEPkDpAYLES. TS videnteen Kemokssen
Vesumma: () 840,00 EUR
oK
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2B Paivita rivinimikkeet (kasittele tilausta rivi kerrallaan)

Ohje tavaratilauksille 3/3

1. Ohjaudut takaisin vahvistuksen paasivulle ja naet paivittyneet rivitiedot

Valitse "Seuraava”

no

3. Esikatsele vahvistus ja klikkaa "Laheta”. Tilausvahvistus on nyt toimitettu UPM:lle

Rivinimikkeet

Rivinumero  Osanumerofkuvaus Maara (yksikka) Yksikkshinta

o Not Available S (Kappate) (D) 160,00 EUR

5 valkoista sahkopoytaa. Toimitus viidenteen kerrokseen.

Nykyinen tilauksen tila

) 1 Hylany (Hyl sty toimittamaan nimiketts; Kommentit: Vain nelja k

) 4 Vahvistettu uudella pym:lla (Arvioitu toimituspaivamadra: 17. manaskuuta 2021)

Vahvista: D Jalkitoimitus:

Liitteet:

Nimi Koko (tavuz) Sisallén tyyppi

Ei kohteita

Kaikkien liitteiden yhteiskoko ei voi olla suurempi kuin 10MB

= Vahvista kaikki | ©

Valisumma

800,00 EUR

o
UPM

Ostotilauksen vahvistaminen

@ Paivita nimikkeen tila
® Tarkista vahvistus

Vahvistuksen numero: 123456789
Toimittajan viite:
Arvioitu toimituspaivamaara: 17, marraskuuta 2021

Liitteet:
Rivinimikkeet
Rivinumero  Osanumerofkuvaus Madrs (yksikka) Yhsikkihinta Valisumma
B Not Available 5 (Kappale) (D) 160,00 EUR 800,00 EUR

5 valkoista SShKGpBYLaa. Toimitus viddenteen kerrokseen.
Nykyinen tilauksen tila

nimiketts; it: Vain nelja kpl jalells)

1 Hylitty (Hyllcdyssyy: €I pysty toim
4 Vahvistettu uudella pvm:lla (Arvioitu toimituspaivimaara: 17. marraskuuta 2021)

Seuraava

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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2B Paivita rivinimikkeet (kasittele tilausta rivi kerrallaan)

Ohje palvelutilauksille

1. Jos valitset "Paivita
rivinimikkeet” -vaihtoehdon,
otsikkosivulla pakollisia tietoja
ovat "Vahvistuksen numero”
(tilausvahvistusnumero) ja
"Arvioitu
valmistumispaivamaara”

1/2

Ostotilauksen vahvistaminen

Ostotilaus: 4400001195

Tilaushistoria

Luo tilausvahvistus v ‘ Luo |5hetysilmoitus
‘ahvis oko tilaus
ivi

@ Paivita nimikkeen tila

@ Tarkista vahvistus ° I

2. Rivinimikkeet -osiossa voit
joko vahvistaa tai hylata
palvelun

3. Jos hylkaat palvelun, valitse e
listalta syy ja lisaa halutessasi
kommentit

4. Kun olet tayttanyt yllamainitut
kentat, klikkaa "Seuraava”

Rivinimikkeet

Rivinumero Osanumero/kuvaus Maara (yksikka) Yksikkahinta Valisumma
1 Not Available 1¢acT) @ 10000.00 EUR 10 000,00 EUR

Projektin ABC konsultointia esisuunnitteluvaiheessa

~

P~

(@) van

)

® valise. | )

"

Sisallén tyyppi
Ei kohteita

Choose Fis | o fie cnozen

Kaikkien liitteicen yhteiskoko ef vo olla suurempi kuin 10M8.

b Vvahvista kaikii | ©

¥ Tilausvahvistuksen otsikko

Vahvistuksen numero: ‘ 123456789

ostotilausn

Asiakas:

Toimittajan viite:

Lahetys- ja verotiedot

Liittyv& 4400001195
umero:

UPM - TEST

D Sybia verotiedot rivinimiketasolla.

Arvioitu
valmistumispaivamaara:

17. marraskuuta 2021 35

Kommentit:

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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2B Paivita rivinimikkeet (kasittele tilausta rivi kerrallaan) %
Ohje palvelutilauksille 2/2 L

Esikatsele vahvistus ja valitse "Laheta”. Tilausvahvistus on nyt toimitettu UPM:lle

Wahvistuksen numero: 123456789
@ Paivita nimikkeen tila Toimittajan viite:

Arvioitu valmistumispaivamaara: 17, marraskuuta 2021

@ Tarkista vahvistus Liitteet:
Rivinimikkeet

Rivinumero Osanumero/kuvaus M&ara (yksikkad)
1

Yksikkdhinta Valisumma
Mot Available 1{ACT) '&) 10 000,00 EUR 10 000,00 EUR
Projektin ABC konsultointia esisuunnitteluvaiheessa

Mykyinen tilauksen tila:

1 Vahvistettu uudella pym:lls (Arvioitu valmistumispaivamaara: 17. marraskuuta 2021)
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2C Hylkaa koko tilaus

=

Jos hylkaat tilauksen, tayta kentta “Vahvistuksen numero” (tilausvahvistusnumero)
Valitse hylkayssyy ja lisaa halutessasi kommentit
3. Klikkaa “Hylkaa tilaus”. Koko tilaus on nyt hylatty, ja viesti siita on toimitettu UPM:lle

N

HYLKAA KOKO TILAUS

Tilauksen vahvistusnumero:

Tavaratilausesimerkki Vahvistuksen numero: | 123456789

Hylkayssyy: | Walitse

=
o

UPM

Ostotilaus: 4400001193

Luo tilausvahvistus Luo l&hetysilmoitus

Vahvista koko tilaus

flaushistoria

Hylkaa koko tilaus

*

UPM

Palvelutilausesimerkki

I Vahvistuksen numero: | 123456789 I

Hylkdyssyy: | valitse v

HYLKAA KOKO TILAUS Valitse HYLKAA KOKO TILAUS
Kommentit:
. . Paallekkainen tilaus Tk
I Vahvistuksen numero: | 123456789 I Pyydetty toimituspaivamasra
Virheellinen kuvaus
Hylayssyy: | Valitse v ‘
Virheellinen hinta
Kommentit: | Tuotteita ei ole enaa saatavilia. Virheellinen madra

Virheellinen varasto-/osanumero

4 Virheellinen toimittajakoodi kaytdssa

Hylka3 tilaus Peruuta ]

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

Virheellinen mittayksikkd

Ei oma tuotelinja

Ei pysty toimittamaan nimikkeitsd

Muu

Kommentit;

Palvelua ei ole mahdollista toteutiaa
toivotussa aikataulussa)

4

Hylkas tilaus Peruuta
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3. Luo lahetysilmoitus 1/2 %
Huom! Vain tavaratilauksille &

1. Klikkaa “Luo lahetysilmoitus” ) o
2. Tayta vaaditut kentat: Huom! Luothan lahetysilmoituksen vasta,
« Pakkausluettelon tunnus (vapaavalintainen tunnus)

kun tavaroiden tilausvahvistus on tehty
Toimituspaivamaara
* Lahetysmaara

3. Klikkaa "Seuraava”

Luo léhetysilmoitus

Tilausnimikkeet

* Pakollinen: kenisk Tilausnumero  Nimike  Osanumerolkuvaus Asiakkaan osanumero Maara Visikkd. Tarvepvm Lahetys viimeist? Yksikkghinta Valisumma
Ostotilaus: 4400001193 ~
LAHETTAIA 4400001193 1 Eisaatavissa 5 Kappale (©) 160.00 EUR B0D.00EUR  Poista
S valkoista sahkopoytas. Toimitus videnteen kerrokseen.
= Taimitiga 1
} Lahetyksen tila
Luo tilausvahvistus + I Luo lahetysilmoitus l Hedsinkd Sucemi Jaljelia olevien rivien kokonaismazra: § Kappale (D)
Vahvistuksen tila
Tilauksen lisatiedot Tilaushistoria Lahelysilmoaituksen otsikko o okonaismazra: 0 Kappale
Rivi Lshetysmaars i
. ‘ ‘ ‘ EH | Lisa tsvedon
Wnnus:" | 123456789
Lisé lahetysilmoitusrivi
UPM [— P o
ara: el
Lahettsja: t =
E-invoice address: 00371041090011144 I Tasmi *| 17 maraskuuta 2021 [0 I Tallenna Lopet:
Basware operator id: BAWCFI22 T - _—
VAT Number: FIL0410900 o
PDF_E_Invoice: upm.kymmene.hq@email basware.com
Suami Bruttopaing:

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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3. Luo lahetysilmoitus 2/2 A
Huom! Vain tavaratilauksille U’§M

Esikatsele tilaus ja valitse "Laheta”. limoitus on nyt lahetetty UPM:lle

L&hetysilmoituksen otsikko

TOIMITUS SEURANTA

Pakkausluettelon twnnus: 123456789 Seurantatietoja el annetiu.
Laskunumero: -
Pyydetry tolmitusp&ivamasrs:
Lahetysilmoituksen tyyppi: -
Todellinen lahetyspaivamasra: -

Todellinen toimituspaivamaara:  17. marraskuuta 2021 12:00:00

Brutiovolyymi: —

Bruttopaino: -
LISAKENTAT
Lisitietoja el annettu.
Tilausnimikkeet Piilota nimikkeen lisitiedot
Tilausnumero Nimike Osanumero/kuvaus Asiakkaan osanumero Maara Yksikkd Tarvepvm Lahetys viimeistaan ‘YksikkBhinta Valisumma
4400001193 1 Ei saatavissa 5 Kappale ';') 180,00 EUR 800,00 EUR

5 valkoista s8hkopoytaa. Toimitus viidenteen kerrokseen.

TOIMITUKSEN TILA
v 1. Lahetysmasrs: S Kappale (i) Pillota lisatiedot

Lisatietoja e ole.
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Ohjeet ja tuki

Tyokalu/tekninen tuki

UPM - SAP Ariba informaatioportaali

* Ohijeita Ariba Network Standard -tilin

kayttéon
Ariba-ohjekeskus:
Klikkaa ”?” -symbolia
Ariba Network -tilin
etusivun oikeassa
ylakulmassa

UPM:n tilaukset ja toimintatavat

Aloita yhteistyd UPM:n kanssa Aribassa
Ariba Network:n kayttddnotto: join.ariba@upm.com

UPM:n tilausten kasittely, toimittajan tydvaiheet:
contactsops@upm.com

HUOM! Laskutus Ariban kautta ei toistaiseksi ole mahdollista. UPM kayttaa
laskutukseen Basware-jarjestelmaa. Lisatietoja:
https://www.upm.com/fi/tietoa-meista/Toimittajille/Laskutus/

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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https://support.ariba.com/Item/view/191394
https://support.ariba.com/item/view/183459
https://www.upm.com/fi/tietoa-meista/Toimittajille/aloita-yhteistyo-upmn-kanssa-aribassa/
mailto:join.ariba@upm.com
mailto:contactsops@upm.com
https://www.upm.com/fi/tietoa-meista/Toimittajille/Laskutus/
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