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Mikä on verkkolasku (e-lasku)?

• Verkkolasku on tiedosto, jonka toimittaja lähettää operaattorin kautta 
UPM:lle. (esim. XML-muotoinen tiedosto) 

• Verkkolasku sisältää samat tiedot ja laskurivit kuin paperilasku.
• Verkkolaskusta muodostuu laskun kuva laskunkäsittely-

järjestelmässä.
• Skannattu tai sähköpostin liitteenä oleva lasku ei ole verkkolasku.
• Jokaisella verkkolaskun lähettäjällä ja vastaanottajalla on  

verkkolaskuosoite, joka on muodoltaan numerojono. Esim. UPM 
Rauman verkkolaskuosoite on 0037104109001010.

• Verkkolaskuosoitetta kutsutaan OVT-koodiksi (Suomessa ) tai DUNS-
koodiksi.
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Mitä tarvitsen verkkolaskun 
lähettämiseen?

• Tarvitset internet-yhteyden ja palvelun tarjoajan eli operaattorin 
(esim. Basware, Suomessa nettipankit) 

• Voit rekisteröityä ja käyttää myös Basware Supplier -portaalia 
internetissä: http:/bsp.basware.com



| © UPM4

Toimittaja
Basware
Business

Transactions
UPM

Baswaren
toimittaja-
portaali

Virtuaali-
tulostin

Verkkolaskut 
sähköpostilla

Integraatio
Baswaren 

kanssa
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Mitä verkkolaskun lähettäminen 
maksaa?

Kustannukset vaihtelevat sen mukaan miten lähetät e-laskun: 
• Baswaren toimittajaportaali on käyttäjälle ilmainen.
• Jos lähetät e-laskun sähköpostitse tai virtuaalitulostimella, maksat 

kuukausimaksun ja laskukohtaisen siirtomaksun. 
• Mikäli haluat lähettää e-laskun joko Baswaren kanssa integroidusta 

järjestelmästä tai oman operaattorisi kautta, hintaneuvottelut käydään 
tapauskohtaisesti suoraan palvelun toimittajan kanssa. 

Lisätietoja kustannuksista: www.basware.com

5



| © UPM6

• Valitse yrityksellesi sopivin vaihtoehto. 
• Ota yhteyttä valitsemaasi palveluntarjoajaan ja pyydä heitä 

välittämään verkkolaskuja Baswaren järjestelmään.
• Baswaren yhteistyöoperaaattorit: 

http://connectivity.basware.com/e-invoicing_network

• Jos valitset toimittajaporttaalin, rekisteröidy järjestelmän käyttäjäksi.   
Odota sähköpostitse Baswaren palvelusta saapuvaa hyväksyntää, 
jonka jälkeen voit luoda e-laskut järjestelmässä.  
(http://bsp.basware.com )

Miten aloitan verkkolaskujen lähettämisen?
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Lisätietoja

• Baswaren tarjoamista vaihtoehdoista: http://connectivity.basware.com

• Verkkolasku-otsikon alta : http://www.upm.com/fi/yhteistiedot

• Yhteystiedot:
- Baswarelle  yhteystiedot löytyvät tiedosta ”UPM ja laskutus, yhteystiedot”
- UPM yhteystiedot: einvoice@upm.com

+358 2041 46470
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